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Cada unidade ——

abre em duas
paginas com
indicagao do
respectivo titulo e
com uma imagem
ilustrativa.

© Abertura de unidade

Desenvolvimento dos conteudos

Quando um ——]
determinado
passo de uma
tarefa se encontra
numerado a
vermelho,
significa que esse
passo esta
ilustrado na
imagem.

Final do livro

Existem 0S
Projectos, com
sugestoes de
trabalhos a efectuar
ao longo do ano
lectivo.
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Apolo 1 ~ Reg

Cada unidade
termina com
propostas de
Actividades de

consolidacao de
conhecimentos.

Os Apoios visam
auxiliar os alunos
na realizagao das
Actividades e
Projectos relativos
3 unidade Trabalho
de Projecto

No final do livro
existe ainda um
Glossario.

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

© 3.13. Relatorios
314, Macros ’
’ 3.15. Conceito de modul.o
4. Seguranca da informagao-
5. Recuperacao da informacao

~ Actividades

UNIDADE 2
Introducao a programacao e seguranca de computadores

Introducao a programacao
1. Conceitos basicos
1.1, Sistema informatico
1.2. Ambiente de programacao
2. Algoritmos
2.1. Conceito
2.2. Construcao de um algoritmo
3. Variaveis
4. Tipos de dados
5. Operadores
6. Expresspes

s Operacges de atribuicag
74. Compatibilidade de tipos
Funcoes embutidas

8. Comandos de entrada o saida
" G‘.__!..i'(r_“,:.omandn de entrada

L2 TCO.m‘ando de saida

66
66
66
67
67
68
69
70
70
72
72
73
74

74
75
75

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

' 15.1. Virus informaticos
15.2. Spyware
Actividades

UNIDADE 3

Trabalho de projecto

1. Conceito

2. Papel dos professores

3. Papel dos alunos

4. As etapas de desenvolvimento de um projecto
4.1. |dentificar o problema
4.2. Dividir em unidades parcelares
4.3. Esbocar e planificar
4.4. |Investigar e produzir
4.5. Apresentar trabalhos
4.6. Implementar e avaliar

Actividades
Projectos
Apoios

Glossario

104
104
106

109

112
12
s
114
114
115
116
17
118
19
120

128

130

144

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Digitalizada com CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

INTRODUCAO DE
BASE DE DADOS
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Existem inimeros programas
especificos para a Gestio de
Bases de Dados. Uns mais indi-
cados em situagbes em que ¢
necessario manipular um grande
volume de informacao (ex.: Infor-
mix Dynamic Server, Oracle Ser-
ver, Sybase SQL Server, Micro-
soft SQL Server) e outros mais
indicados para uso pessoal e/ou
Pequenas empresas (ex.: Micro-
soft Access e OpenOffice Base).

O OpenOffice Base ¢ um dos pro-
gramas que constituem o
OpenOffice e a sua transferéncia
pode ser feita gratuitamente a
partir da Internet. Contudo

»

ao facto de ser um dos programas
mais i

amepda' a utilizar o Microsoft
Access 2007, que integra o Micro-

INTRODUCAO DE BASE DE DADOS

1. CONCEITOS BASICOS
1.1. Conceito de base de dados

Uma base de dados tem como objectivo 0 armazenamento de
diversos tipos de informacao relacionada, FJe tal forrfnatqu:jg a
sua actualizagdo e consulta possam ser eficientes e efectuadas
num curto espaco de tempo.

Pensando numa base de dados nao infomatizada, tens, por
exemplo, todos os testes das diversas disciplinas que efgctuaste
ao longo do ano lectivo. Contudo, normalmente gssomamﬁos 0
termo base de dados a grandes quantidades de informacao e,
sendo assim, poderas pensar, por exemplo, no arquivo existente
na biblioteca da tua escola sobre livros e respectivos autores, ou
no arquivo com 0s processos dos alunos, professores e funciona-
rios. Como facilmente se percebe, encontrando-se esta informacao
em papel, a sua consulta pode ser demorada e levar a enganos.

1.2. Sistema de Gestao de Bases de Dados (SGBD)

O aparecimento de aplicagdes informaticas que permitem a
introducao dos dados, o seu relacionamento e a posterior con-
sulta, no ecra ou impressa, provocou alteragoes significativas
quer no suporte em que o registo é feito (0 papel é substituido
pelo registo digital), quer na fiabilidade dos resultados produzi-
dos (minimizacao de €rros), quer, ainda, no tempo util em que a
informacao é disponibilizada. Surgem, assim, os Sistemas de
Gestao de Bases de Dados (SGBD).

Um Sistema de Gestao de Bases de Dados (SGBD) pode ser
definido como um conjunto de aplicagdes que fazem a gestdo e o
processamento de uma grande quantidade de dados. Os dados,
(Buardados) de uma forma estru-
S0 a informagao, no formato mais

por sua vez, estao armazenados

turada, permitindo um facil aces
adequado.

1.3. Terminologia das bases de dados
1.3.1. Nocdo de entidade

, COom caracteristi-

%
aun]

T E T

.’.
S
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| 1. CONCEITOS BASICOS - -

Ex.: Numa escola, no acto da inscrigao, os alunos devem preencher uma
ficha com informacdes que os permita identificar. Assim, podemos
definir a entidade Aluno especificando os seus atributos relevantes.

Transpondo para um SGBD, a entidade Aluno podera dar origem a tabela
Alunos, que devera conter, unicamente, dados relacionados com os alunos.

Pensando nos livros existentes numa biblioteca, podemos definir a enti-
dade Livro com os respectivos atributos. Num SGBD, a tabela correspon-

dente podera chamar-se Livros e devera conter, unicamente, dados relacio-
nados com os livros.

Fig.1

Fig.2

1.3.2. Nocao de registo, campo e dado

N.° de edigao

Supoe que, relativamente aos alunos de uma escola, se pretende guar-
dar o seu numero, nome, morada, cédigo postal, localidade e nome do
encarregado de educacao (Fig. 1). Criando uma tabela obterias um resultado

semelhante ao seguinte:

Tabela: Alunos

Nimero Nome H Morada (od. Postal | Localidade | Enc. Educacdo

1 José Ferreiv%a Rua Direita | 1100 Maputa 1 Paulina Ferreira

2 Neoémia Santos | Rua Central | 1101 Polana Sérgio Santos

3 Reinaldo Guerra i\jufé de 1100 Maputo 1 Maria Guerra
3

Cada linha da tabela corresponde Bl Cada coluna corresponde a um

Bl 0 contetdo de cada campo & um

a um registo.

Um registo caracteriza uma enti-
dade concreta.

Repara que cada linha da tabela diz
respeito a um, e apenas um, aluno.

No exemplo temos trés registos
e, cada um, caracteriza um aluno
diferente.

campo.

Os campos especificam os diver-
sos dados ou categorias que pre-
tendemos especificar e que carac-
terizam a entidade.

No exemplo temos os campos
Numero, Nome, Morada, Céd. Pos-
tal, Localidade e Enc. Educagao.

dado e pode ser definido como
um acontecimento ou um facto,
sem tratamento adicional. Assim,
um dado, quando isolado, nao
tem significado.

No exemplo existem diversos
dados, nomeadamente, 1, Rua
Direita, 1100, Maputo 1, etc.

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ados, relativa g umte
elas, consultas fo iu;
onibiliza varios mode|og ol 5

]

, s B
modo a facilitar o procegg, d

i Supde que pretendes crigy u
base de dados de contactos,

Para tal:
4. Acede ao Access.

2. Na janela Microsoft Accesg clic
em Modelos Locais.

3. Clica em Contactos.

4. Digita o nome que pretendes atri-
buir a base de dados.

Para alterar a localizacao onde 3
base de dados sera criada, clica em

e selecciona a drive e 3 pasta
pretendidas.

5. Clica em Criar.

A respectiva base de dados é
Criada e é visualizada a tabela Lista

de Contactos, na qual podes, desde
logo, inserir dados.

6.

Clica em cada um dos campos e
digita o respectivo conteldo.

7. Para inserir um novo Contacto,
e —— clica

 — - ~4 um campo da linha referen
Clada como Novo.

argo sap og Campos que consti-
tabela Lista de Contactos. :
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3. Clica em [BF _,
pasta onde pretendes criar a base de ‘

dades: .

S nnmu..—unn
1- Guin da mtertace de Unimador do Accrss 39

“mﬁ_m
s ng Grtee Orsine:

4. Digita o nome a atribuir a base de
dados.

5. Clica em Criar.

Fig. 11

A base de dados esta pronta a ser utilizada e, desde logo, é
sugerida a criagao da primeira tabela.

o }memm "M ;m,.m... omox
camentas da Base or Dador ™ Folhe de Dados
! E a % Inseni TipodeDados,  * [ btuwio ‘3{‘1 j
5 !‘1 F timies Formato & Formata » 1 € Necendtio 8 =)
P B Tt “'rn'::-'u“-' o Mudar o ome | (9 46 5 G- R

iy de Dados ¢ Formatagho Retagdes

SRRl PN T ava Campo
T Tabelsl : Tabels (Novo) \

Poderias, desde logo, definir a
estrutura da tabela, contudo,
como ainda nio estds preparado(a)
para o fazer, clica em 3 para
fechar a janela.

!nilni‘ L T lhwu 2 " B 1,
v 0 M-;wm—a, R AP pne W

Fig. 12

, desde logo, gravada.
e d ,g%do € visualizado na Barra de Titulo.
Na\ ao :‘;'suallzada a tabela criada pelo
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: ducao de pelo menos um caracter ou espaco;
Ibrig_a a introducao de caractgres;
ansforma todas as letras em maidsculas;

nsforma todas as letras em minUsculas.

Ndﬁ@m geral - o nimero é visualizado tal como é introduzido.
| Moeda - o niimero & visualizado utilizando o separador de milhareg.
0s valores negativos, simbolos decimais e de mqeqa, bem‘con?o as Casas
decimais, respeitam as especificagdes das Definicées Regionais.
Euro - o nimero é visualizado com o simbolo de moeda do Euro.
Fixo - é visualizado, pelo menos, um digito e sao aplicadas as especificacgeg
das Definicoes Regionais.
Padréo - é visualizado o n(mero utilizando o separador de milhares e
aplicadas as especificaces das Definigoes Regionais.

Percentagem - multiplica o valor por 100 e apresent

a 0 numero com o
sinal de percentagem.

Cientifico - 0 nimero é visualizado na notacao cientifica padrao

Data geral - ¢ visyalizada 5 data uti
definicdes Data abreviada e Hora ¢
Data por extenso - 3 45 e visualiz
extenso das Definicges Regionais.

Data normal - 3 dats é visualizada no formato dd-mm-
Data abreviada - 5 data é visualizada utjl; ica

Zando a def ata i
das Definicoes Regionais, o Deta Aty

lizando uma combinacao das
ompleta,

ada utilizando a definicao Data por

aa.

ar compreendida entre 0 e 23.

compreendidos entre 0 g 59 J
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Mascaras deintroducgo

‘As mascaras de introdugao tém como objectwo facilitar e con-
trolar a introdugao de dados num campo. A sua utilizagao é reco-
mendada quando os dados devem respeitar um determinado

tamanho e/ou formato, minimizando, assim, as possibilidades
de erro.

Podes definir uma méascara de introducdo directamente ou
utilizar o Assistente.

Utilizando o Assistente:
1. Acede a base de dados a alterar.
2. Selecciona a tabela pretendida.
3. Clica no botao Vista.

4. Selecciona a opg¢ao Vista de Estrutura.

“
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e e

8. Na janela Assistente de Mascaras de
Introducao selecciona a opcao majs
adequada.

Clica na caixa de texto Experimentar
para poderes testar como o campg
sera visualizado.

9. Clica em Concluir.

ﬁ Podes alterar 0 sfimbolo utilizado como
marcador de posigdo. Para tal, clica em

|
i
f

=) ) .

Seguinte e selecciona outro caracter.

Neste caso, o resultado seria o visualizado na figura 27.

Repara que o pro
nao deves retjrar ne

Prio Access coloca uns codigos que
m alterar.
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" _introducéo o simbolo 9.

rigatéris (de A 2]
T ‘rfLet;-;op;jonal?ldle A aZl.
> 5 Converte os caracteres seguintes em mailsculas.
< Converte os caracteres seguintes em minusculas.
A Caracter alfanumérico (0a 9 ou A a 7) obrigatorio.
a Caracter alfanumérico (0a 9 ou a a z) opcional.
& Caracter ou espaco obrigatérios.
C Caracter ou espaco opcionais.
! Obriga a introducao da direita para a esquerde;
Password E visualizado um asterisco (*) por cada caracter digu;d"o._
Legenda

A legenda corresponde ao titulo que pretendes atribuir

ao campo. Se nao for definida, o Access assume que é o
nome do campo.

Valor predefinido

Quando € grande a probabilidade de um campo conter um
determinado valor, podes defini-lo como Valor predefinido.

Por exemplo: o registo de um aluno numa escola

mogambicana tem, na maior parte dos casos, o campo
relativo ao Cédigo do Pafs preenchido com MZ.

Genl lpesquial
Tamanho do campo 2 . 4;
Formatar
‘Mascara de introdugdo
Legenda
Malor predefinido
Regra de validagio
Texto de validagdo
MNecessario Nio
Permitir comprimento zer Sim_
Indexado = 'sim (duplicagdo nio autos
Compressdo Unicode  MNdo R
Moda IME Sem contralos :
‘Menhum :
! : '“ﬂ
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L i a0 existente na tabelg Livros §
- visualizada a informagao existente ;

Quando clicas na seta da caixa relativa ao campg

Ao seleccionares o livro greteljdido, 0 campo CodLiyy, L
tabela Livros/Autores fica, de imediato, Preenchido.

Claro que, antecipadamente, deves inserir informagéo "
tabela Livros,

3.6. Definicao de chave primaria

Em cada tabela tem de existjr Pelo menog Um campo, ou con
junto de Campos, que Permita(m) identificar, Claramente, um, e
apenas um, registo,

o SXemplo, ymgq informagac
Sobre livrog, g, defin tabela com

. o, 'a’

5 0 CodLiyyq COmo chave pnméf:a

Mpor que Nao po erao existir dois livros, na tabeld
0 CodLivro_

er
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~ Tipoded

|9 |codaluno Numeragdo a ﬁmeroglonu

T |Nome Texto Nome do aluno

| DataNasc Data/hora Data de nascimento
Fig. 48

H& campos que nao devem ser escolhidos como chave primaria;
é o caso dos nomes e apelidos. Isto porque, para além de, nor-
malmente, conterem varios caracteres, hd a possibilidade de se
repetirem. E por este motivo que se recorre a definicao de cédigos
e se definem estes campos como campos-chave.

3.7. Relacionamento entre tabelas

Para que possamos relacionar duas, ou mais, tabelas basta
que o campo definido como chave primaria de uma tabela esteja
presente na outra tabela. Ou seja, as tabelas devem ter campos
comuns.

Esta funcionalidade permite que, por exemplo:

« ao aceder a ficha de um aluno possamos visualizar, de ime-
diato, a localidade onde ele reside. A Localidade € um
campo da tabela Codigos Postais;

« a0 aceder ao registo de classificagcoes de um aluno possa-
mos visualizar o nome de cada disciplina. O nome da Disci-
plina é um campo da tabela Disciplinas;

« ao aceder ao registo de requisicao de um livio possamos
visualizar o nome do aluno que o requisitou (informagao da
tabela Alunos), os autores do livro (informacao da tabela
Autores), etc.

f

i

vr.-rhp‘q-ladq'i&ﬂﬂlﬂ‘ gl o
el o O 0 S ‘ - y

> do lado es-
CoaAlund  apa-
eguena chave

rece uma

indicando a funcionalidade
‘do campo (Fig. 48).

Para definir mais do que um
campo como chave, deves
seleccionar os respectivos
campos, mantendo a tecla
Ctrl premida.

Os relacionamentos entre
as tabelas devem ser defi-
nidos antes da introducao
de dados, para evitar even-
tuais erros de insergao ou
erros devidos a falhas na
sua articulacao.
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Fig. 50
ar relagées clica em Criar.

o

-Efbara guardar o esquema de relacdes.

Teoderelagho:  Unrpara-mutos

 —
Fig. 52

O resultado final sera

semelhante ao da
figura 53.

Clica em para fechar o Separador
Relacoes.
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e Filtrar, cli'ca 'no botao correspon-
dente a ‘ordenagdo pretendida

@fioull). Fi9.54

3.9. Impressao dos dados de uma tabela

1. Acede a base de dados.

2. Selecciona a tabela cuja informacao pre-
tendes imprimir.

3. Clica no botao do Office.
4. Selecciona a opgao Imprimir.
5. Selecciona as opgdes adequadas.

6. Clica em OK.

3.10. Eliminacao de tabelas

Para eliminar uma tabela, clica sobre
ela, prime a tecla Del e, em seguida, con-
firma a eliminagao [Fig. 56).

Fig. 55

@']'-.{5' ™ ibboloca | Base e Ok (Aiams 00T) - Micsimet Ad oxs la @ & N
7 Bar | G Ok amer el et de Oadiy R -2
T el B Rk 1 & |
¥, la “iimma g RN Bt

o \
‘ T T e e
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pode conter €, tambem, a difip, o

em atencao determinados Critérigg S &

1. Acede a base de dados_

2. Selecciona no Separador .
grupo Outro, a opgag Est il;
da Consulta. Uty

3. Na janela Mostrar tabela,
ciona as tabelas que este;
envolvidas na consulta. . ?

Selgg.

4. Clica em Adicionar €,em se
o em Fechar.

Buidg
Podes arrastar as tabelas para que possas visualizar melhor
as suas ligagoes.
5. Faz duplo clique nos campos que pretendas incl
Quando clicas num campo, ele vai ocu
disponivel, mais a direita.

uirna consulty,
par a primeira Colung

= --"‘T | TE T e et ———
:‘ [‘}}' Na COnSUIta representada @J: ';' ¥ IWrtt Bade e Dados (ecany .1\0:“:-' Fuinsimanias de Comuny
5 A | | ’ da Bane de 4 Esbiuting
o na figura 58 pretende-se = ¢ Blaw ] ¥ o B PO s Praviciacs
visualizar o nome dos livros A LTINS e ,‘.’: oo a s
g e dos seus respectivos AL e B g
E- < pAutores. o cs Qs . - ] b 4
- Tabvelas a e, > .
Analisa atentamente os g‘:;"
: campos que constituem a =y
3 consulta. rovsssies
s I requs
3 requistives
g | Comutiay, ' oo
. I:@ Unes com autor 2 ~a = . )
] Comps | Codting A '7
Fig. 58 Ry — :
6

: (]
» Clica em [ para guardar a congy|tg

7. Na janela Guardar Como, digita o

nome da consulta.
8. Clica em oK_
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Fig. 60

Alterar a posicao dos campos

1. Acede a consulta a que pretendes
alterar a estrutura.

2. No separador Base, clica no botdo Vista
e selecciona a opgao Vista de Estrutura.

3. Clica no nome da coluna a deslocar.

4. Prime o bot&o esquerdo do rato e, sem
0 largar, arrasta o cursor para a posicao
oonde pretendes visualizar a informacao.

Na figura 61, a coluna Nome é colo-
cada éfgSquerda da coluna CodAutor.

Calane da Silva
Paulina Chiziane

N R AT P TRV
e ¥ Beieca Buw D

O, N M e e e )
3 Mde G Dt Chmnas  Famamerion da Boss o Oudt [ -
m ! Max "J y b o b N
Vera Dt ;.'u e L) 2 , : v Tt u .H
. M HL e N Woeme
Biiadns Do Gy | st vt mbo i Cams ity (R
e T
[ ' M ——— B
T saen liwny s i o)
3 s ¥ Canme ¥ Cosirs
I e Nemelirn ¥ Consanne
Anobbuaiss
s TN
2 eewn
O reguutme |
[ = il
i
B Unai com svion L St -
y L Hemyie
Tl | ve v aatorny ()
! [ B ®
G
-~
! : -
n— e
Fig. 61

e seleccéo respectiva, situada
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£,

¥

lica no potao Vista e selecciona 3 %ﬁg

v
. :‘\.li

i “ ;--.dngrta.ocnténo a aplicar.

4. Clica em [ para guardar a consulta.
Entre <valor1> [ Entre dois

e <valor2> valores 5. Clica em ! para a executar.

T Em cada uma das célyjs
- % da linha Critério podes esy
ver expressoes utilizando op
radores de comparagdo, g
meéticos e logicos.

z g !m ae Propricdades

» .M.I ﬁuhhﬂm’

Analisa o exemplo:

Especificado este critg
ao executar a consulta se
visualizados todos os liv
3 ; do autor cujo coédigo é
S (Fig. 62).

Fig. 62
Podes, também, utilizar o Construtor de expressaes. Para

1. Clica na célula Critério do cam

PO a que pretendes aplic
critério. i P

2. No separador Estru
grupo  Configuragao
Consulta, clica em
(Construtor).

i Dunde ‘-lu-m ¥ g... 2 L.
' @ o inwan S E e "ﬂ::vuu.. z """'“"‘Mg

e *:— M e, ".m o
b e ek SO TR, . i L R —
" = - = = g — o
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Consultas com realizacao de calculos

Para além dos campos das tabelas, numa consulta também
podem existir colunas que expressem o resultado de calculos.

1. No separador Estrutura, grupo Mostrar/Ocultar, clica em
Totais.

= ®»
o A@EAS..

Asrestenta Adfualos Ozl Llmnar

o Definiglo de Dados m‘::\ﬁm Tudo

2. Na linha correspondente ao Total, clica na seta da caixa de
selecca@o e selecciona Agrupar por, Nos campos que preten-
das agrupar, ou a funcao/expressao a utilizar.

3.12. Formularios

Fundamentalmente, os formularios sao objectos do Access
que facilitam a introdugao, modificacao, consulta e eliminag¢ao
de dados nas tabelas. Podem também ser utilizados noutras
situacoes, tais como: menus, janelas de configuragao, janelas
de dialogo, etc.

Na criagdo de um formuldrio ha informacao que provém da
base de dados (dados existentes nas tabelas e/ou consultas) e
outra que é inserida aquando do desenho do mesmo, sendo,
portanto, constante (nome do formuldrio, etiquetas dos campos,
botdes de navegacao, etc.).

como
Livros/autores

Mostrar: || Soma
Critério: || Média
ou: || Min

Max
Contar
DesvP
Var
Primeiro
Uttimo
Expressao

Fig. 66

T T T
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em Mais Formulérios e ¢
Assistente de Formulariog

Faz duplo cliqué NO campo pa.
cionares (passando para CammSs
cionados)- sel%‘ |
ou clica no nome do camp,
seguida, clica em m ")

4. Clica em Seguinte.

Se pretenderes incluir campos de Outras ¢ ‘

desde qué devidamente relacionadas, clica ngq SEtaas'
caixa de selecgao Tabelas/Consultas para seiq, o
res a tabela. Os campos qUé con§t|tuem a tabel &
visualizados na area Campos disponiveis ¢ Do dseas“

entdo, selecciona-los (Fig. 68).

Se seleccionares campos de duas ou mais tgp, :
na janela seguinte deves indicar como pretendes Visgg,
lizar os dados.

Selecciona 0 esquema que julgues mais adequagy

Clica em Seguinte.

Selecciona um estilo.

[T

BETTR0000me

NHINEDE

. Clica em Seguinte.

0 nome da tabela é sugerido para nome do formuldrio
mas podes altera-lo.

10. Clica em Concluir.

I
Assistente de Formuldnos X

——— 1

| 998 que deseys para o i

€ toda
A nfarmachy = 0 dswstenite ecessita para criar o formddng,

| Prefere sbyy
| © oo u mod sy A &3t do formudivio?

\ ‘&!L@&E“gf"f‘; o nfarmacio
Ot e e

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ante
e abri-l

Mover campos

Para movimentar 0S campos € necessario remover o esquema
predefinido. Para tal:

1. Acede ao formulério em Vista de Estrutura.

2. Selecciona 0s campos.

3. Prime 0 botdo direito do rato e, no menu de acesso rapido, Fig.73
selecciona a opgao Esquema.

v Ubloteca: Base de Dadod (Acces

4. Selecciona a opgao Remover. = A = b3 4dNDrass '
vata lm;n l-';:nm v "_‘wd‘mamslaul. ol
e D =mBe cdi £ 8 F

5. Clica no campo a mover e arrasta-o
para a posicao pretendida.

’ Repara que:
As etiquetas que antecedem 0s cam-
pos (Cédigo do livro, Nome e Ano de
publicacao) foram as especificadas na

propriedade Legenda (ver pag. 27).

Constiuw evento. .

Eliminar campos :
N Compitar
. . . & Ajterar para »
Clica no campo a eliminar e prime a tecla Del. A 1
4 Coar
43 Copiar
Alinhar campos |
o Colar Farmatagio i
£ : [ wnw N2 B b |
1. Selecciona 0s campos a alinhar. e y
A Paicge H|m s 3
2. Prime o botdo direito do rato e, no menu de acesso rapido, Fsquema y R e |
- = . X Eliminar @ Agethe |
selecciona a opgao Alinhar. - e B e
Fig. 75

3. Selecciona o alinhamento pretendido.
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-Syefectuadas num formUIariob
Para guardar o formularso %
outro nome: ;

1. Clica no botao do Office.

2. Selecciona a Opcao g

como.

3. Digita 0 nome que preteans
atribuir ao formulério.

4. Clica em 0K,

Criagao de um menu

Normalmente. 0S menu
aceder a formularios e co
aplicacoes externas ao Ac

S sa0 utilizados para,
nsultas, imprimir re|
cess, etc,

rapidamente.
atorios, aceder a

Efectivamente, um menu nao é mais do que um formuldrio
constituido, éssencialmente, POr botdes de CoOmando que exect:
tam determinadas acgoes,

1. No Separador Criar,
Formulérlo.

grupo Formula'rios. clica em Estrutura de

- \ d Bligaety ' R
1 T s, ‘ :
o o ettt J P ity Evliutuie do
/ ‘ Aiistanty ge Relat érigy
’.% v ¢

Redet oo
'm&.., s Rt 4
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ﬂit "u\.&:i%
3. Define uma érea e dlgnta 0 texta ue pretend
como titulo. i Wet a,es

Ajusta o tamanho da caixa e formata (o] texto a ieu
gosto.

Inserir botoes de acesso a formularios:

4. No menu Ferramentas de Estrutura de
Formulario, separador Estrutura, grupo
Controlos, clica no controlo Botao.

5. Define uma area para o botdo.

6. Na janela Assistente de Botdes de Comando
selecciona a opgao Operacoes de formularios.

7. Selecciona a ac¢ao Abrir formulario.
8. Clica em Seguinte.

9. Selecciona o formulario a abrir e clica em
Seguinte.

10. Selecciona a opgao adequada e clica em
Seguinte (Fig. 83).

11. Clica no botao de seleccao Texto e digita o
nome do formulario a aceder.

12. Clica em Seguinte.
13. Clica em Concluir.
14. Ajusta o tamanho do botao.

Repete o procedimento para todos os formula-
rios a que pretendas aceder.

1141 % E T

vw | ipF* s
it

Fig. 82

Asuisterne de Botdes de Comands '}?@J_l_-—1
::::unhmava'— deren
) Mae o e o ke ks eqeiion 1 mest s
el BT T

| (Camme ] (ommm |Comnnn] [Lome ]

Fig. 83

e enulher Toaks, ade oo rver @ i o sl Se el Yoy, jade dh o Frecs e
By KTy () e

[ ] e et o s

Fig. 84
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24

- e rege
O agiien dr kr vudorcs.

22. Ibeﬁne yma area p@

~ 23. Na janeia

Neste exemplo, foi definido como titulo
o texto “Menu de Opgdes” (ver ponto 3
~ dapag. 43).

e ;
- e :
e, 3
‘J';“?»:f- 2
jona @ 0PS
A e para abandonal' o menu e Sair do A
; ::::W | e Estrutura de Formulgyj, 'S
: controlos, clica no controjg g * De, |

pssistente de Botoes de Comangg e

ano Aplicag:éo-

cionaao . s
na a acgao Sair da aplicacao.

24. Seleccio
25, Clica em Seguinte.

no botéo de seleccao Imagem.

Podes optar por utilizar outra imagem. Pa, :
basta clicar no botao Procurar e indicar a localgg
¢ao e 0 nome da imagem pretendida (Fig. 8g)

26. Clica

27. Clica em Seguinte.

28. Clica em Concluir.
29. Guarda o formuldrio com um nome sugestivo,
Deveras obter um formuldrio semelhante ao da figura 89

Microsaft Access

(Eh Uﬂ = _)\I Iuhllullmdquadmlutm‘wn
F‘; ™ Criai Dagol betermas  Feiamentar da Base 02 O T ‘E

|4 s o) :
@ L) Mg HER ; \ﬁ 3
Verta Cs : 9 i
: j i - Qi ' : Locmee ‘l
Vistay  Aeea e Tranitestn . - Vg e Ltva diba = —
T - I -
s 2 Y :
T R |
[ thoiiios ]
[T rere— Menu de Opgdes
3 e |
[ R {
| __ lvros | i
L;Jll:mi lodetivios | |
[In_'rpinin: rjlglénu de livros |
llyras | ; ‘
Q 9
[ ’ '
£ i
e e
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-0s para Campos seleccionados).

Ou clica sobre 0 campo e, em seguida, clica em (2.
4. Clica em Seguinte.

Se pretenderes incluir campos de outras tabelas, desde
que devidamente relacionadas, clica na seta da caixa de

[‘ — ! Quas 03 campos que desess Indur no relstiro?
TR |
seleccao Tabelas/Consultas para seleccionares a }m 2 Podh wiher 3 iy dh sl 0 W e e
tabela [Fig. 92). Os campos que constituem a tabela sao
visualizados na drea Campos disponivels e podes,
entdo, selecciona-los.

e oy relatdrin?

Fig. 93

Tendo em atenqdo a base de dados, com informagao
de livros, que tem sido utilizada como exemplo, na
figura 93 foram seleccionados os campos:

* CodLivro, da tabela Livros/Autores;
* Nomelivro, da tabela Livros;

* AnoPublicacao, da tabela Livros;

* CodAutor, da tabela Livros/Autores;
* Nome, da tabela Autores.
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ca _T. 1
N oene’ sequ§n9ia de orden.ac;ao que preg
‘e, em seguida, clica em Seguinte.
1

siona o tipo de esquema que Pretendes .
pl uida, clica em Segyiry. "
o relatério e, em seguida, eguinte,

11. Selecciona um estilo que julgues ade
em seguida, clica em Seguinte.

quado g

—a

Fig. 96

12. Se pretenderes, altera 0 nome do Relatario, Clica em n para fechar a pr é-visualizacio

i 13. Clica em Concluir. (Fig. 100).

; oy TR
.,;E

R
o
¥
ks
"

Eﬁf, v e hos & =3
S

A Tia - s et = J'l.. - ““"“"‘.' . ﬂ‘"
T T T R ey -

Fig. 100

Alguma informagao do relatério pode n3o fi

: ] Car totalmente v
aceder ao relatério em Vista de Estrutura e al

i é 5
sivel. Contudo, como veras, podé
terar o tamanho

dos Campos.
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B cabecalho do relatorio — seccao nao obrigatéria que, caso exista, aparece
apenas uma vez no inicio do relatério.

Cabegcalho de pagina — seccé@o nao obrigatoria que, caso exista, aparece no
inicio de cada pagina do relatdrio.

H Cabegalho descrigao — aparece no inicio de um novo grupo de registos.
Detalhe — seccao obrigatéria que contém o corpo principal dos dados.

Rodapé de pagina — seccdo nao obrigatdria que, caso exista, aparece no
fundo de cada pagina.

Rodapé do relatério — secgao nao obrigatoria que, caso exista, aparece uma
vez e no final do relatorio.

Um relatorio pode também ter rodapés de grupos que apare-
cem no final de cada grupo de registos.
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é 'eépec'

odas as accoes a serem exe
= #0010

4. Clica em [ para guardar a macro.

5. Na janela Guardar como, digita o nome 4 5.
buir @ macro.

&

6. Clica em OK.

Executar uma macro

Para executar uma macro, basta fazer dyp
clique no seu nome.

Criacao de uma macro com condicoes

e Quando se pretende que algumas funciona

' dades de uma macro se executem mediante

"T;L;E:t"m resultado de algumas condigoes, estas tém ¢
ser especificadas.

Assim, quando uma macro esta a ser executada, o Acce!
avalia a primeira expressao:

7 * se for verdadeira, é executada a accao que se encon
i nessa linha e todas as outras que se encontrem nas linh

ir[)ed.iatamente a Seguir e que sejam precedidas por It
cencias (...) na coluna Condicao;

k. ° se for falsa, a accao & ignorada, bem como todas as out!
{ Imediatamente a seguir que sejam precedidas por retic
i cias (...) na coluna Condigao.
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1. Acede a macro em Vista de Estrutura.

2. No separador Estrutura clica em Condicoes.

3. Na coluna Accao indica a accdo a ser execu-
tada.

4. Na coluna Condigao, coloca o cursor na
célula correspondente e prime o botdo
direito do rato. No menu de acesso répido,
selecciona a opcao Compilar.

5. Cria a condicao no Construtor de expressoes.

6. Guarda a macro atribuindo-lhe um nome. Fig. 111

3.15. Conceito de modulo

O recurso as macros permite automatizar muitas acgoes.
Contudo, tratando-se de procedimentos mais especificos e/ou
complexos, torna-se necessario recorrer a modulos de progra-
magao.

Como ainda nao aprendeste a programar, fica apenas o apon-
tamento de que os mddulos utilizados em Access sdo progra-

mas escritos na linguagem de programacao Microsoft Visual
Basic.

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

implementando mecanismos

é"s"pé'_cmcos aos utilizadores para acesso g

conceder privilégio: ; . . 5
' (tabelas, consultas, formularios, relatorios, etc.); :

* impossibilitar os utilizadores da base de dados de alterar a sua eStTUtUQ;

5. RECUPERACAO DA INFORMACAO

ok 5,; | A implementacao de uma base de dados deve, Qesde lo%o. Implicar a dgg
nicdo de estratégias que permitam recuperar a informacao caso venpg ;-
Surgir essa necessidade.

A necessidade de recuperagéo da informacao pode ser devida a:

* falhas internas - erros de programacao devido a situagoes nao pondera.
das, erros de consisténcia da informacgao, etc.;

* falhas externas - falha de energia, incéndio, catdstrofe ambiental, ete

|
|
|

Nestes casos, € necessadrio recuperar a informacao, repondo a Situagdo
. - |
para o estado anterior & situagao de erro detectada. Normalmente, esta

recuperacao € feita através de copias de seguranca da informacao, realiza
das previamente. ‘

A copia de seguranga consiste na copia dos dados de um dispositivo de
armazenamento para outro. Os meios mais utilizados para a sua realizagao
incluem CD-ROM, DVD, disco rigido, disco rigido externo, fitas magnéticas e a
copia de seguranca externa (online). Neste caso, a informacgao é enviada, por

uma rede como a Internet, para equipamentos mais sofisticados de grande
porte e alta seguranga.

A-periodicidaqe de realizagao das copias de Seéguranga deve ser analisada em
fungao da quanttdgde de dados alterados, mas o mais aconselhavel é que sejé
diaria e num horario em que nao seja Necessario aceder & informagao a copiat

Normalmente, esta tarefa & realizada durante a noite, fora do horario laboral.

¢80 a repor, a c6pia deve ser guar
uro. ;

Para uma facil localizacao da informa
dada, por data e categoria, em loca| seg

|
i
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* Clica em Concluir.

o ‘O resultado final sera semelhante ao ilys
- Podes inserir informa
do formulario criado.

e Selecciona um estilo
agrade.

* Clica em Seguinte,

—c——

Quax 0 o Gt ot

Nipymaa
A .
I-lw‘ll—"—-ﬂwlwn i Ll Y

lodn 4 Ty _--_ B

My »
A ) 3 s J - ARk

S s mriare e rmien.

[ .

trado na figura,
€30 na respectiva tabela a partir
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=

..4‘.‘

-

T R
3. SR AR

e Guarda a consulta com o nome ConsNotas e

Selecciona, da tabela Notas, os cam
R pos DATAF e

executa-a para verificares que funciona
correctamente.

Cria um relatorio baseado na consulta efectuada no ponto anterior.
Guarda-o com o nome RelNotas.

» No separador Criar, grupo Relatorios, clica em iy =« NI e e e T
Assistente de Relatdrios. e e AR

[l [ vy
5 e s D e i B

. b i

e B
* Selecciona a consulta ConsNotas.

* Selecciona todos os campos da consulta e clica em Seguinte.
» Selecciona o campo pelo qual pretendes visualizar a informacao e clica em Seguinte.
* Nas janelas efectua as alteracoes que julgues adequadas e clica em Seguinte.

» Digita 0 nome a atribuir ao relatorio e clica em Concluir.

- = B T =7}
=5 e o eos : 2 i A
Aissseas G breniecs. ._Q i L5 RN - < QU0 Vs g o o 8 e
Qe cn (EEEE G Che FChs 1O RN o ey |
oy ! t P el er 0 parts G Wi Gur (8 inbeil ) RS, T | s, cocon, o e, barar,
: ¢ o jox s | roma
Y b | [} (@
et s 1|
Ok s e
(@) Yoy vas oo ) e @ e o e
----- 5 ) o ] i ) e - G
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CODIGOUTENTE |

‘ mpos codigo do utente [CODlGQUTé,
(DATANAS] e data de registo (DATAREg

f G b‘»as_ : g'u_‘i'ntes especificagées: i

s ! Y S S E

‘reg_iétﬁfdbﬁ;.
ncedidos,

Vit
%
5

Tipo de dados: Atribuicao automatica

| Tipo de dados: Data/Hora
Formato: Data abreviada
Obrigatério: Sim

| copicoapoio |
Tipo de dados: Texto

| Tamanho do campo: 5
~ | Obrigatério: Sim

NOME

S

1

Tipo de dados: Texto
Tamanho do campo: 40
ﬂ;riga;cj;rio: Sim'

DATAREG |
Tipo de dados: Data/Hora
Formato: Data abreviada
Regra de validacao: (Nao super

actual]
Texto de validacao: (A defini por ti)
Obrigatério: Sim
R

lor a data

_ -A0 tem disponiveis, ,—!
0), designacao do apoio (DESIGNACAQ]
0 e quantidade disponivel (QTDDISP).

Tipo de dados Texto
Tamanhg do campp. 30
Obrlgatério: Sim
T T ——
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Cria formularios para as tabelas UTENTES e APOIOS

*a-'f't'_e,uagbs‘tb.;’_ i

(8] Criaum formulario, com subformuld-  apsios s utentes -
Pt 3 4 y h“s'u.';‘r‘m -;;v'rlln PRl i b,
- rio,paraa tabela UTENTES e APOIOS/ , Jéi‘??dé ? g,ﬁ‘ﬁﬁ‘i‘%; -
" UTENTES, idéntico ao seguinte: ;[P —— oS i

A partir dos formularios criados, in-
sere alguns dados nas tabelas.

Cria uma consulta que permita visua-
lizar os utentes inscritos. A informa-

cao deve estar ordenada por data de e —
nascimento e nome.

@ Cria uma consulta que permita visualizar os utentes que tiveram apoios alimentares com

indicacao dos respectivos bens e quantidades.

Cria um relatorio baseado na consulta efectuada na alinea anterior.

Formata o relatério a teu gosto tendo em atencao o seguinte:

e devera terum cabecalho com um titulo adequado;
~« no rodapé deverao ser impressas a dataea hora do sistema.

ionalidades que julgues adequadas como, por exemplo, relatorios

Desenvolve outras func '
ios que usufruiram, etc.

de utentes, de todos 05 apo

um formulério de botoes qué permita aceder aos formularios, consultas e relatdrios
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INTRODUCAO A
PROGRAMACAO

E SEGURANCA DE
COMPUTADORES

Pl Lt Wy
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Entrada de
dados

Fig. 1

Uma linguagem de programa-
¢ao é um método, baseado em
regras sintaticas e semanticas,
para comunicar instrugoes para
um computador.

A seleccao da linguagem de pro-
gramagao a utilizar depende do
tipo de programa a desenvolver.
As denominadas linguagens de
programacao de quarta geracao
(4GL) sao linguagens de alto
nivel, com objectivos especificos,
como o desenvolvimento de pro-
gramas (softwares) comerciais.

sociedade moderna nao seriam el
5

em » ;

veis S ontos: stilizados para Processar infy,
Nestes €quiPAT=T S quzidos atraves dos dispositiyg

5es, 0s d ados) € enviados para o processador. .

o, @ informaqao é emitida (saida de inforn, :

ue, supostamente, deve ser util.

-y Saida de

informacag

Um sistema informatico € constituido por um conjunto g
componentes fisicos (dispositivos nwgcanlcos. magnéticos, elée.
tricos ou electrénicos), & aué, generlcamentg, chamamos harg.
ware, € por programas, métodos € procedimentos, regras ¢

ao funcionamento do hardware, 3

documentacao, necessarios _ ‘
que, genericamente, chamamos software € Cujo objectivo é ofe-

recer um meio produtivo € propicio para a computagao.

Assim, hardware € software sao,
inseparaveis.

naturalmente, conceitos

1.2. Ambiente de programacao

0s computadores, em geral, falam uma linguagem eléctricae
os utilizadores, normalmente, falam a sua lingua nativa. Assim,
para qu’e‘os computadores sejam a solugao dos probtemas,é
necessar'ro que se estabelega uma comunicagao entre eles e 0
seus utilizadores, e isto é feito através de um processo che
mado programacao.

Ao lo 5 A |
programggg dos anos, tém sido criadas varias linguagens ge
o Grg,-tendo algumas caido em desuso. Umas sdo celatr

proximas da linguagem eléctrica da maquina, outras:

conhecidas por lin
ua - = , A 0
inglés. guagens de alto nivel, sao mais proximas

d
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das. Como res.UF

#&ﬁmﬂo. | sg;pgic‘,tejr,a?.

03 passos da criacao e execuqﬂo de um program
a de compu-
'tadﬂf podem ser representados pela figura seguinte: ;

Compilacao
do

programa

mclqum‘n

A determinacao do ambiente de programacao mais adequado
depende do tipo de aplicacdo a desenvolver, da linguagem de
programacao que o utilizador ou a organizagao preferem e das
ferramentas disponiveis.

2. ALGORITMOS
2.1. Conceito

0 computador faz apenas aquilo que o(s) programa(s) em
execucao determina(m) que faca. Assim, é importante que nao
haja nenhum erro nem ambiguidade nas instrugoes dos progra-
mas que executa.

Dependendo da complexidade inerente ao problema em si, a
criagao de um programa informatico pode parecer-nos muito com-
plexa. Contudo, se dividirmos o problema, sistematicamente, em
partes menos complexas (abordagem dividir-para-conquistar), o
trabalho de programacao podera ser bastante facilitado.

Assim, numa fase inicial, é importante, sendo essencial, a
elaboracdo de um algoritmo que resolva o problema colocado,
numa linguagem que nos seja facil perceber (linguagem natural).
Postenormente quando convictos que O algoritmo criado € o
mais adequado, é que se deve passar a sua implementacao

numa linguagem de programacao (linguagem formal).

Algumas das linguagens de pro- |
gramagcéo mais utilizadas sao:
C, Java, Objective-C, C++,

C# (C Sharp), PHP, VisualBasic,
Python e Perl.
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B Depois do algoritmo criado, a
- sua codificagao, em qualquer

agem de Programacio, é

- Praticamente, directa,

s';simp‘liﬁcada, podemos fazer 5 Se&Uinte
squematica:

Programa de
Algoritmo CoOmputadgr
escrito numa : (escrito Numa
agem natural) linquagem formaj)

2.2. Construcao de um algoritmo

Para construir um algoritmo
sito, € necessario ter em ateng
Nomeadamente:

que possa cumprir o sey propé-
ao algumas etapas importantes.

¢ compreender o problema:

* identificar os dados de entrada:

* identificar os dados de saida;

* determinar o que

€ preciso
entrada em dados

de saida:
- usar a estratégia 4o dividir-
— observar regras e |

- identificar todas ag
= eliminar ambiguida

Para transformar dados de

Dara—conquistar;
Mitacoes:

acgoes g realizar:

des.

- Os passos ge um a :
fica, ser finitos, simplezr:m devem ser definig

se e 0s numa ordem especk
m ambiguidades
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pete. enquanto a lampada est4 presa ao casquilho.
 Gira a lampada no sentido contrario ao dos ponteiros do rel6-

, s.ﬁepet‘e enquanto a lampada nao esta presa ao casquilho.
. Gira a lampada no sentido dos ponteiros do relégio.

‘@epete enquanto nao alcangares o chao.
. Desce um degrau da escada.

Muitos passos poderiam ser acrescentados a este algoritmo.
Efectivamente, um algoritmo pode ser detalhado quase que

indefinidamente.

3. VARIAVEIS

Em termos informaticos, uma variavel € uma entidade que
possui um valor e é reconhecida por um nome.

i
ﬁ Por exemplo, na relagao: A” = B? + C?, A, B e C sdo varlavels.

- Durante a execucao de um programa, uma variavel pode ter
valores diferentes mas, num dado instante, a variavel apenas
pode conter um valor.

Existem algumas regras a que deves atender aquando da
éscolha dos nomes das variaveis. Nomeadamente:

* ndo pode ser uma palavra reconhecida pela linguagem de
- programacao (ex.: se o programa for em Pascal, a variavel
N30 podera ter como nome Begin, End, Var, Program, etc.);
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de dados representa o
informaqéo que umg
varl rmazenar € esta-

. ites, MNIMOS € maxi-
mos, de valores suportados,
Todas a@s linguagens de progra-
acao possuem, internamente,

mag x i
uma definicao de tipos de

dados. Regra geral, 0S tipos de
dados apresentados na tabela

530 0S mais comuns.

0 tipo

| 02255
Falso)

True lVerdadeirol ou False [

| | qualquer digito numérico, letra do
e alfabeto ou um simbolo especial
R
Qualquer combinagad de letras.

deia de caracteres ﬂ% numeros e simbolos
Real g9EalJE*
e |
Smgle 1,5E =459 3,4E +38
B el
Double | 5.0E*a17E o

5. OPERADORES

0 e
" msa iospzlr:;ﬂ;jnores mdncanrj cor_no uma operagao actua sobre dois
entos e estdo divididos em quatro categorias:

—_— )

Aritmética | Perm
rmitem efectuar as operacoes basicas da M -t mati
atematic
S

|
I
|

Légica Empregues em ex 0
b pressoes de logi lizagao dos
ores TRUE (para verdadeiro) egéiig%r?pmmzfalgao] P
lpara falso).

g

Texto

Actuam
sobre cadei
elas de caracteres alfanume
ricos.

MNP
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-1
| Conpnedo AND 17> 5AND >3 (Truel
8 IDswncloncluswe {OR | 7>50R453(Tuel |
0 Owpnchoexciusns | XOR | 7>5X0R 4> [Faisel

-

Lk e e — e
:v.ﬁ_‘ Nogu;lo______ v_ﬂ:{ol __ a=BANDNOTC

o : m’lﬁ‘ﬂ_,_..;i-_. 'Bm- A D= somua ;
9 -r_>-

¥

te a0s operadores antmélicos, aplicamse as

- seguintes regras de pnondade:

- 1* operadores de potenciagao (),

- 2* operadores de divisao e multiplicacao ( / e *);

*jﬁ * a prioridade de operagao estabelece-se da esquerda para

);;:i‘.;.i a direita;

~ 4*operagbes dentro de parénteses 16m priondade relativa
mente a qualsquer oulras,

~ Assim, aplicando as regras de priondade, o resultaco da expres
,Mﬂ*w-ﬂ 3/4-5, sera determinado da seguinte forma:

-~

3

t

/ -
=

2

2
SN
2
N
5
5
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serg

BASE < 12

5 ¢ atribuido o valor 12. Assim, apds 3
a variavel BASE é atri 2. As:
exelcnSqi;gzc:iiZte comando, a variavel BASE contera o nimerg 12,

- ¢ = a0 destrutiva pois qualquer

l. ¢ao de atribuigdo ¢ uma operag S A R

"I Calor que a variavel tenha, antes da sua execucdo, & substituid
pelo novo valor.

A <10
A—0
Ae—-1

No final, depois de executadas as trés operagoes, a varidvel A
contera o valor - 1,

Quando uma varidve

I € do tipo caracter, o contelido atribuido
deve ser indicado entre aspas (* ).

NOME « “Ana Maria”

DIASEMANA “Segunda-feira"

Para além de valores, a umgq variavel tambem pode ser atri
buida uma expressao.

Exemplo:
BASE « 4

ALTURA — ¢

AREA « (BASE * ALTURA) L2
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o wn i sl
jefinida com um tipo diferente e, norrr
m de execugdo do programa.
W Texto « “Gosto do fim-de-semana®
i Texto «— 7

Esta situacao provocaria um erro, pois a variavel
Texto, definida como string, nao suporta outros tipos
de conteudos.

Contudo, se atribuirmos um conteddo real a uma variavel
n ou vice-versa, normalmente nao ha lugar a erro, mas 0
valor atribuido sofrera uma conversao e sera transformado,
adaptando-se ao tipo da variavel.

Emmﬂo Valorini — — 12 (constante inteira)

Se a variavel Valorlni tiver sido definida como real, de ime-
diato o valor — 12 € convertido para real, ajustando-se ao tipo da
varidvel, e é guardado (armazenado) como — 12,0.

ValorFim « 234,65 (constante real)

Se a variavel ValorFim tiver sido definida como inteira, de
imediato o valor 234,65 é convertido para inteiro, truncando-se,
ou seja, cortando 0 ndmero no ponto decimal. Assim, apenas
serla guardado (armazenado) o valor 234, que é inteiro.

rsdo de numeros reais parainteirosevioe-vemapodeane-
or original da variavel. Esta situagao deve ser tida em aten-

mdo,maueragéesaovalarmalespemdo.

Mmsaewums.ammmm
1

Uma constante ¢ uma entidade
reconhecida por um nome e qué
possui um valor que ndo é
alterado durante a execucdo do

programa.
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estrutura, a alternativa falsa
40 existir. Esta situacao acontece

o ndo existe nenhuma acg¢ao caso a Verdadeira

30 seja falsa. Em termos de fluxo-
 este tipo de estrutura pode ser v

ntado da seguinte forma: Processar alternativa
verdadeira

v

Salda para a proxima
acgao

Fig.8

10.2. Estrutura de decisdao encadeada

Em situacdes mais complexas pode surgir a necessidade de
\tilizar uma estrutura Se-Entao-Sendo, encadeada numa alterna-
tiva original.

A sintaxe desta estrutura poderia ser:

- Se Condicaol
Entao Se Condiga@o?2
Entao AcgaoV1
A Senao AccaoFl
- Sendo Se Condicao3
~ Entao AcgaoV2
Senao AccaoF2

mplo: Cria um algoritmo que determiné © maior de tres
nimeros. Os nimeros devem Ser introduzidos pelo
utilizador e, no final, deve ser visualizado o maior.

SR

.

o - Cg TR
E o R el ;
. ‘?‘::g;r 2 .,
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N1

“ai

!

Fim

%”’IWJMIWI‘DOTIGS Este algoritmo permite determinar o Maior ge
trés nimeros lidos e imprimir o maior. :

Assume-se que os trés nimeros sao diferentes.
Ler (N1, N2, N3)
Se N1 > N2
Entao Se N1 > N3 /
Entad MAIOR «— N1

Senao MAIOR «— N3
Sendo Se N2 > N3

Entao MAIOR «— N2

Sendo MAIOR «— N3

Escrever (“0 maior nimero &: ", MAIOR)
Fim

Liefnes ando os valores 1, 2 ¢ 3
N e e
__Z_N__L\*\\\Ni‘ MAIOR | Resultado
——-—; Ee el Ralso e R
3 Falsg \‘\—\--k |
2 h-?““";\k\ Falso ETP R
e et S | alsp P b it
2 3 \\ Falso PR |
L i N N
\\-\ELEO\NL\E_ __ | Omaior nUrnef[lléji'
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Fim enquanto serdo
for verdadeira.

anto a condicdo expressa

< iniciar o ciclo, a condicao € avaliada. Se for ver-
o instrugdes sao executadas sequencialmente, até
contrada @ instrugao Fim enquanto. O controlo passa para
o Repita enquanto e, novamente, a condicao é ava-
e esta condicao seja falsa, € executada a instru-
te a seguir a instrucao Fim enquanto.

\eira verificagao a condigao retornar o valor falso, o ciclo
e o programa prossegue com a execugao da instrucao

e a seguir ao Fim enquanto.

uxograma geral pode ser representado da seguinte forma:

B Entrada

L‘ﬁ , —» Deve ser dada especial atencao a

B avaliagdo da condigdo e altera-

B ¢do dos contetdos das varidaveis

B de controlo. Uma situagdo nao

e ilar ponderada pode provocar uma
condigao repeti¢ao indefinida do ciclo (do

forever).

EX
B
-r
J—h
o
!
R
k

Processar
instrugoes

v
Saida
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agem do algoritmo utilizando 0s nimeros 10, 14 ¢, 1

ﬂ'mgﬁﬂ[(*z}l : N2 | N3 [N1>N2 | N1> N3 | N2 > N3 | MAIOR Resuliadu
R2% Verdadeiro B
: 3 10| 14| 6
: 4 : Falso \1
5 . Verdadeiro _—\ﬁj.
=8 7 o R
] '_:,:,;51 — 7 O malOr E “A !‘
8 1 T T .
R = |
; : et Verdadeiro S i
5 E———— —y
- 12| 8 | 2 [
Verdadeiro | (g 8 “
Verdadeiro e T .
ro IR 12 |
— | © | -4
; & — | | | Omeissil
Falso | | |
——J—M\J__\_ﬁ_____ﬁ_*ﬁ s
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p resultado, para cada alunb devera

i E Ler
3 NALUNOS

CONTADOR <— 0

CONTADOR < NALUNOS

Ler NOME,
NOTAT, NOTAR

v

'\ ;
- NFINAL<— NOTAT * 60% + NOTAR * 40%

Y

Escrever
NOME, NFINAL

CONTADOR <— CONTADOR + 1
A

Fig. 11
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< : Val
digitado fica guardado na variavel NALUNOS. A varigye| oo

a‘l'uﬂ°51 pa,a,og v_q,u_ais pretende determinar a nota fing),

i
|
;

DOR, tal como no exemplo anterior, € utiliz:dda para co
nimero de vezes que 0 process_amento e efectuadg
tendo em atencao que foi inicializada a O (zero), g
mento devera ser executado NALUNOS - 1 veges. Se
tivesse sido inicializada a 1, o operador a utilizar ng
nao poderia ser o < mas sim <=, ficando:

Repita enquanto CONTADOR <= NALUNOQS

DfOCess;
a Varigyy
condigao

Uma outra forma de controlar o nimero de ve
ciclo se repete € através do contetido de uma variav
Assim, no caso do algoritmo anterior, podemos es
a leitura de notas dos alunos deve terminar quando
aluno, for digitada a palavra FIM.

2€s que yp
el de leityrg,
Pecificar que
» N0 nome gy

Algoritmo Média_TIC_V2: este
alunos. A nota é calculada tendo
tério com pesos de 60% e 4
Impresso o nome de cada alu
mento termina quando for digit

Ler (NOME)
Repita enquanto NOME <> “FIM"
Ler (NOTAT, NOTAR)

NFINAL « NOTAT * 60% + NOTAR * 40%

Escrever (“A nota final do(a) aluno(
Ler (NOME)

Fim enquanto
Fim

algoritmo calcula a nota final obtida pelos
em conta as notas do teste e de um rela-
0%, respectivamente. No final deve ser

No € a respectiva nota final. O processa-
ado FIM no nome do aluno.

a) ", NOME, “¢ ", NFINAL)
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,-.!n!-'

’ﬂiyp%g. el,re 1-¥.“

‘l"?‘ﬁ' =

‘f*"ir

| wﬁr,, Al

, i
i Verdadeiro A
| 17 18
i 17,4
.:‘ :
A nota final dolal alunofal Miguel € 17.4
&l B
Al FIM
' ;-H Falso
' i—".'
i -+

gstmtura é utiliz
que o ciclo se

vai repetir.

Xe e em notacdo algoritmica:

s

a para variavel = numini, numini + s

"
para

[’ .“l
Vo,

3 para NALUNO =
ara VALOR =1, 2, ..., N
CONTADOR = 2, 4, .-

o 25

elclos contadores [Repita para)
ada quando, a partida, se sabe o nimero

20

., numfim

Tkl
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las BEENS, € espeqy
o e um valor final, sendg
ando-Ihe o incremento (que B ada;

1l By € sqr
quando o valor final & atingjqq ou o

ré}ﬂento é de 1, normalmente Omit&:;

Exemplo: _
Repita para NUM = 1 até 10 incremento 2

Fim para

O ciclo vai ser executado cinco vezes, assumindo a

variave| Num 0s
valores 1, 3,5, 7 e 9, em cada ciclo, respectivamente

Algoritmo Média_TIC_V3: este algoritmo calc

ula a nota fing obtig,
pelos alunos. A nota é calculada tendo em co

nta as notas do teste e g
» 'eSpectivamente. Ng final dey
Ser impresso o no -

Ler (NALUNOS)

Repita para NUM = 1 até NALUNOS
Ler (NOME, NOTAT, NOTAR)
NFINAL NOTAT * gy +NOTAR * 409
Escrever (A nota fina| do(a) aluno(a

)", NOME, “& ", NFINAL)
Fim para

Fim
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_,_21, ‘:. _F‘r’;_}l_:\,_
L S e .
o i{}il.\ ¥, = i o s ey | ,—;"'.?jiér_' ,,..1FT;; ! o
s —|Anota final dofa) alunota!
- g  Anaé13.6 e
g2 ' G
e Verdadeiro .
Lo Miguel | 17 18 |
17.4
| A nota final dolal alunolal
- Miguel é 17.4
. ; 3
" Falso
goritmo podemos utilizar estruturas de decisao e de
.om condicoes simples ou compostas. Também, embu-
y estrutura, podemos utilizar varias outras.
édia_Final: este algoritmo calcula a nota final dos alunos
ina com indicagao se 0 aluno estéa aprovado ou reprovado.
. ;j“rfesponde a média aritmética das notas de cinco testes
s realizaram. No final é impresso o nome de cada aluno, a
indicagdo de aprovagao (se a nota final for superior ou
U reprovagao (se a nota final for inferior a 9,5).
ermina quando o utilizador digitar FIM no nome do aluno.
ito NOME <> “FIM”
ra TESTE = 1 até 5
r (NOTA)
IA — MEDIA + NOTA
IEDIA / 5
r (NOME, MEDIA, “Aprovado’)
(NOME, MEDIA, “Reprovado”)
|I_!‘ 2-b P i
1 ": Lw'; .
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é 0 ndmero da posi¢ao no vector.
0 armazenamento de dados num vector faz-se atra

uma operagao de atribuigao, COMO se se tratasse de umg |
vel normal.

Exemplo:

varidvel X ¢
da primeira posi
vector ALUNOS,

{ndice da posicao

Imagina que pretendes armazenar num vector o nome de g
alunos e, num outro, as suas notas.

Teremos entdo os vectores ALUNOS e NOTAS cada um com §
posigoes.

ALUNOS(1) +— ANA NOTAS[1] «— 12
ALUNOS(2] «— ANDRE NOTAS(2] «— 8

ALUNOS(3] «— MARIA NOTAS(3] «— 16
ALUNOS(4] «— AUGUSTO NOTAS[4] «— 20
ALUNOS(5] «— LUIS NOTAS(S) «— 14

Podes pensar nos vectores como e
Seguintes:

struturas semelhantes as

ALLNDS

[ Ana André | Mar )

NOTAS
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Variavel que acumula o valor de cada nota lida
NOME Nome do aluno

N_ALUNO Nota do aluno
MEDIA Varidvel que guarda a média das notas

CICLO Variavel que controla o ndmero de vezes que O
ciclo deve ser executado

Tragagem do algoritmo utilizando os valores anteriormente
feridos.

e ] ————

Passo SOMA CicLo NOME N_ALUNO MEDIA N(]TA[[I[LO] > MEDIA | Resultado \
el o — i
T —
3 - — .
o2 1 T |
Ana 12 1!
b (St R FERERSSES WSS 1
1
= !
André 8 ;
!
Maria 16 , ‘ =
: : i i l =
: 1
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n S V."w,;}_{rwf'. MM_
41 ’“M‘mmw@m
im, inicia-se pela pesquisa do elemento de valor
aﬂm é permutado com o primeiro ele-
elementos, o de valor mais baixo é permu-
MeMmsstnm.atéque

' -'-‘-"‘, [ adenadO.
: . Ordenar 0s elementos do vector LETRAS ascenden-

-
&

da primeira posicao do vector, procurar 0 menor ele-

" ado 0 A na posicao 2.
ceomoddo da posicao onde fol encontrado o menor
ooomeudo da posucao 1.

R A

.“- 0

segunda posigao do vector, procurar 0 menor ele-

! do 0 B na posi¢ao 4.
siido da posigao onde f
eldo da posigao 2.

ol encontrado 0 MeNor

‘
|
|
i |
5
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| HAVMr'daqmdeﬁmh procurar o
mento. by
Nao é encontrado nenhum elemento menor, logo nag g ..

.* passo
A partir da quinta posi¢ao do vector, procurar o mepg, tle
mento.
Como a quinta posigdo corresponde ao ultimo elementg do
vector ndo ha qualquer processamento a efectuar, @ vecty
encontra-se ordenado.

Algoritmo ORDENA_SELECGAOQ: dado i vector K, contendo N dle
mentos, este algontmo ordena o vector por ordem ascendente. ]

Repita para posl = 1 até N - 1
MENOI « posl
Repita para pos? = posl + 1 até N
Se Klpos2) < Klmenor|
Entdo menor « pos?
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pos2 <= .N] K[pos2] < K[mener]
I
2 |Verdadeiro 0
A < D Verdadeiro D
2 D
3 |Verdadeiro D
C <AFalso 0
I it S S S
4 Falso g
. R
D
I A T
e A
_—_——_______—I___-______ 4t
] A
’___’__,___._—/——————‘_—’_——4‘—_‘—_’_—_—_“
— A
// i
] A
2 | o el L
3 |Verdadeiro ,___’A._ﬁ
___—————-——-"_'—_”"————/ A
C < D Verdadeiro ey
3 [0 nG e
e R, e S A
4 Falso o e
____’—-———'_’———___h—_ﬁ’—_
__ﬂ———————f A
S ara - A
’ o IR e |8
e RS
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B« 20 5 20 |
SO 1 —
_ temp < A 3 T
# A<B b 7 —ﬁ——ﬂ\
u o / ] U T
; 5
i ;- ' B « temp —
| |
|
‘ 0 conteido da variavel A é destruido ao Ihe ser atribuido o ¢ |
R teiido de B. Contudo, ao guardar o conteudo de A em temp, sa

4 damos o seu valor que, posteriormente, utilizamos para atribuir a B,

12.3. Pesquisa em vectores

A pesquisa num vector consiste em verificar se um dado valor
existe, ou nao, no vector e, caso exista, indicar em que posi¢a
do mesmo se encontra.

12.3.1. Pesquisa linear

Esta técnica consiste na verificagao sequencial de cada.;:e.if'
mento do vector. Considera-se que o vector nao esta orde“ad% |
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'ENCONTRA é utilizada para determinar se o ele-
ncontrado. Repara que se quando o ciclo ter-
ntinuar com o valor 0 (zero) é porque o teste
foi verdadeiro e, portanto, o seu valor nao

u,fﬁéo e
méVel co
ESQ NuNca

sécnica consiste na determinacdo do meio do vector
ndo 0 conteudo da posicao encontrada com 0 elemento
isar. Se 0 elemento a encontrar for menor, o procedi-
repetido na primeira metade até que o valor seja encon-
o elemento a encontrar for maior, 0 procedimento e
o na segunda metade até que o valor seja encontrado.

écnica € mais efici
6 pode ser aplica

ente do que a referida anteriormente.
da se o vector estiver ordenado.

ESQ _UISA_BINARIA: dado o vector K, com N elementos, este
ura, no vector, um elemento cujo valor é dado pela variavel

aveis BAIXO, MEDIO e ALTO designam, respectivamente, 0
o valor médio e o limite superior do intervalo de pesquisa.

nto BAIXO <= ALTO
(BAIXO + ALTO) / 2

SQ > K[MEDIO]
BAIXO « MEDIO + il
screver (“Elemento encon

CONTRA < 1

trado na posigao " MEDIO)

emento nao foi encontrado”)

L e e i
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programador). |

Linha é 0 ndmero que corresponde a linhg,
Coluna é o nimero que corresponde a colyna,

uma operagao de atribuigao, COMO Seé se tratasse de
vel normal.

Exemplo: SET

0 armazenamento de dados numa matriz fazse g
e
Uma

Indice relstive 3 coluna |

-— |

¥ X ALUNOSU»“] éa il |
B trugdo que atribuj 3 — |
Indice relatvo & linha X 0 conteddo armage "I"':

ik o “ guarta coluna dg
Nome da matriz linha da matriz ALUNog

Imagina que pretendes armazenar numa matriz o nome dg
cinco alunos & as respectivas notas.

Teremos, entao, a matriz ALUNOS constituida por eingo linhas
(ndmero de alunos) & duas colunas (a primeira para armazenar o
nome & a segunda para armazenar a nota),

ALUNOS(1,1] «— ANA NOTAS(1,2) «— 12
ALUNOS[2,1] «— ANDRE NOTAS[2,2] +— 8

ALUNOS|[3,1] «— MARIA NOTAS[3,2] «— 16
ALUNOS[4,1] «— AUGUSTO  NOTAS[4,2] « 20
ALUNOS([5,1] «— LUIS NOTAS(S,2] «— 14

Podes pensar na matriz como uma estrutura semelhante &
que se apresenta ao lado.
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o acesso a informacé@o de uma matriz podem
tilizando ciclos.

elemento @ elemento, u

cao na matriz MATRIZ de M linhas e

.
N sao especificados pelo utilizador.

plo: Inserir informa
~ Ncolunas. M e

tir para linha = 1 até M
Repetir para coluna=1até N
Ler (VALOR)
MATRIZ[Iinha,cquna] — VALOR

Fim para

Imprimir a informacao contida na matriz MATRIZ de

‘M linhas e N colunas.

etir para linha = 1 até M
~ Repetir para coluna =
' Escrever (MAT

1 até N
RIZ[Iinha,cquna])
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£
INTRODUGAO A PROGRAMAGAC £ SEGURANGA DE COMPUTACOR

| 14. SUB-ROTINAS 1

as sd0 conjuntos ou blocos de instrycg

tin | ¢ "
mafnl::::e resolvem uma questao especifica e A intqeue' :
' I

rograma. .
nosso algoritmo ou prog | 0

a definicao de sub-rotinas estg p, %
mar) em diversas partes it Cto e
e repetir 0 seu codigo. Algor;, %

A vantagem N
podermos invocar (cha
ndo tendo, portanto, qu

14.1. Funcoes
ncoes que, normalmente, toq
Para além das errQ pag. 74), também o Utilizadas as “ﬂgu
gens reconher':em (v { = & C L
as suas proprias fungoes. 3

As funcdes sao definidas como entidades SepParadag
ritmo principal, identificadas por um nome, com Parameq,, alg,
necidos entre parénteses, imediatamente a segy;i, A S, for
Dado um conjunto de argumentf)s. uma funcao retoma , Nomg
simples, especificado entre parénteses no comando Retor, Valg,

ar,
Quando uma fungao € invocada (Qhamada), 0 contrgy,
algoritmo passa para a linha orjde esta especificada e tOGaSGO
instrugdes que a constituem sao executadas. Depoig e 8y
tada, com os argumentos fornecidos, o controlo retorng. Sou.

EXap
mente, ao ponto de chamada. ta
Exemplo:

FUNCAO MEDNOTAS(vall,val2,val3): esta funcao calculg 5
dos trés valores passados como parametros.

MEDIA « (vall + val2 +val3) / 3
Retornar (MEDIA)

Médig

Neste exemplo, vall, val2 e val3 sao 0s parametros sobre g
quais a funcao vai operar. O comando Retornar indica o pont

em que o controlo retorna ao algoritmo original, onde o valo
retornado € utilizado.

Um algoritmo que utilize a fungdo média poderia ser o
seguinte:

Algoritmo NOTAS_V1: este algoritmo determina a média de trés notas
de 25 alunos e, no final, imprime 0 nome de cada aluno e a sua méda.
O nome e as notas de cada aluno devem ser introduzidos pelo utilizadot
Repita para CICLO = 1 até 25

Ler (NOME, NOTA1, NOTA2, NOTA3)

FINAL < MEDNOTAS (NOTA1, NOTA2, NOTA3)

Escrever (“Aluno(a) *, NOME, “ - ", FINAL)
Fim para

Fim
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h?mado através do comando Char '7
Te ritmo transferido para a linha onci'e'at-:‘:1 :‘;
as as instrucoes que o constituem sao exei

_executado, com os argumentos fornecidos e
a ao ponto de chamada, sendo executada a i;nso-
gtame"te a seguir ao comando Chame.

mento nao retorna_a nenhum valor. Qualquer valor a
© do por um procedimento volta através da lista de

AS_V2: este ;Igoritmo determina a média de trés notas
o final, imprime o nome de cada aluno e a sua média.
tas de cada aluno devem ser introduzidos pelo utiliza-

_clcLo=1até25
£, NOTAL, NOTA2, NOTA3)

o= 0)
’PMEDNOTAS_VZ(NOTAl, NOTA2, NOTA3, FINAL)
r (“Aluno(a) " NOME, “ =", FINAL)

0 PMEDNOTAS(val1,val2,val3,res): este procedimento
aa média dos trés valores passados como parametros. A média é
3 variavel res.

L +val2 +val3) / 3

epara que:

* no algoritmo é passado O controlo ao Procedimento PMVED-
'NOTAS com os parametros NOTAZ, NOTAZ, NOTA3 e FINAL;

Procedimento PMEDNOTAS € calculada a média das
s e o resultado atribuido @ variavel res;

ndo o procedimento termina € O controlo volta ao algo-
0 principal, a variavel FINAL tem O mesmo contetdo da

mente, & feita a correspondéncia entre as variaveis
1, NOTA2 e val2, NOTA3 e val3 e FINAL € res.
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-3 N =5 devera ser impresso
1x5=5,2x5=10,..,10x5=50

Sral S Y,

m algoritmo em pseudocodigo que leia vari e
: - - - ia varios nu Aot ‘ e
gmeros negativos. 0 fim da leitura é indicado pelou::ﬂ:iol::?;os e calcule @ sqma

iimatgoritms =0 pseudocadigo que calcule o peso ideal de uma pessoa. A alt;u‘ré eo

devem ser lidos e o peso ideal calculado tendo em atencao as formulas:

ecp ideal do homem = (72,7 x altura) - 58
peso ideal da mulher = (62,1 x altura) - 44,7

baseada em 3

Cria um algoritmo €m pseudocédigo para calcular a média de um aluno
reprovado ou

notas. pependendo do resultado da média, o aluno podera ser aprovado

admitido a exame- '

Se  amedia das notas for maior ou igual a 7 e menor que 10, 0 aluno

Se a meédia das notas for inferior a 7, 0 aluno esta reprovado.

¢ a média das notas for maior ou igual a 10, 0 aluno esta aprovado.
e informacao: Nome do aluno, média e respectiv

devera fazer o exame.

A o final devera Ser visualizada a seguinl a situagdo
(aprovado, reprovado ou exame).

s Criaum algoritmo em pseudocodigo que leia 0 nome e a idade dos alunos até que seja
troduzida, como nome do aluno, a palavra “sTOP". No final devem ser mostrados 0
nome e a idade do aluno mais velho.

m pseudocodigo queé crie um vector de n nimeros reais e determine

lores que 0 constituem.

leia uma relacdo de nomes de

Cria um algoritmo e
‘maior e o menor va

alunos e imprima

Cria um algoritmo em pseudocodigo que
rdem crescente de nome.

amesma lista mas por 0
res de 10 posigoes e faga a multi-

ltado num terceiro vector. No

N

um algoritmo em pseudocodigo que leia dois vecto
de mesmo indice, colocando o resu

acao dos elementos
ve ser visualizado o vector resultante. '

| algoritmo em pseudocodigo qué leia a matriz M(5,5) e calcule as 5€9
de M b, Da coluna 2 de M i
d. De todos 05 elementos da m

onal principal

1prime a matriz e 05 resultados das 50Mas:
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Fig. 12

15.1.1. Tipos de virus informaticos

Cavalos de Troia . :

S&o um tipo de praga digital que, basicamente, permitem o
acesso remoto ao computador apos a infeccao. Os cavalos de
Tréia podem ter outras funcionalidades, como captura @m dados
do utilizador e execugao de instrugoes uawm:ﬁm.m em scripts. Este
tipo de programas parece ser Util, mas, na realidade, comprome-
tem a seguranca e causam muitos danos. Apresentam-se, por
exemplo, como um e-mail com anexos com supostas moE.m__Nmr
coes de software de seguranca da z_.oamon.. Bmw na realidade
sdo programas que pretendem desactivar antivirus e firewalls.

Worms

Um worm cria copias de si mesmo de um computador para
outro, automaticamente. Primeiro, ele controla recursos no com-
putador que permitem o transporte de arquivos ou informagdes.
O grande perigo dos worms é a sua capacidade de se multiplica-
rem em grande volume. Por exemplo, um worm pode enviar
copias de si mesmo a todas as pessoas que constam no seu
catalogo de enderecos de e-mail e os computadores dessas
pessoas passam a fazer o mesmo, causando um efeito dominé
de alto trafego de rede que pode tornar mais lentas as redes
corporativas e a Internet como um todo.

Hijackers

Hijackers sao programas ou scripts que “sequestram” navegado
res de Internet, principalmente no Internet Explorer. Quando isso
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ograma automatnco de computador que reco-
bre 0 usuario, sobre 0s seus costumes na
essa informacdo a uma entidade externa na

ar virus informaticos

ar que 0 computador seja infectado por virus, é

um programa antivirus instalado e devidamente

‘também importante que respeites as regras basi-

avegacdo na Intemet e que te mantenhas informado
gacas mais recentes.

aste uma ferramenta antivirus no
dor ndo adies mais. E agora o momento
wnload de um dos antivirus refe-
instala-o seguindo as indicagoes. Em
uma analise ao computador.

m diversas ferramentas antivirus gra-
mo, por exemplo, o AVG, o Avira Anti-
ast. Contudo, se utilizas o Windows
ema operativo, seria boa ideia conhe-
. aEssentiaIs antivirus aconselhado pela
ft. Como referéncia de ferramentas nao
.~ temos, por exemplo, 0 McAfee e o Fig- 17

mente a todas as ferramentas referidas, efectua uma
na Internet e acede aos respectivos sites onde encon-
magao pormenorizada sobre cada uma.

ndo um antivirus instalado no computador, quer por

uer falha momentanea do sistema quer por incapaci-
 deteccdo do programa instalado, um virus pode “infec-
nputador. Nesta situagdo, € importante remove-lo de
a evitar mais infeccoes.

Importante: Remove qualquer
software antivirus que tenhas
no computador antes de insta-
lares um novo. Utilizar dois pro-
gramas diferentes nao tornara
0 sistema mais seguro. Bem
pelo contrario, podera provocar
incompatibilidades.
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g detectado algum ficheiro com virus, podes optar po, 5
 mindlo ou colocélo em quarentena, deixando-0 guardado numg gy,

o 'esbééfﬁca. para que, eventualmente, 90_5913 ser I’<3<31_1Q<él’éldo Numa
acfualizaeéo posterior do ficheiro de definicoes do antivirus,

- 15.2. Spyware

sy Spyware € o termo atribuido a programas que ref:olhem info‘rma(;f,es
o pessoais sem 0 nNosso conhecimento ou permissdo. Para além disto,
alguns tipos de spyware podem efectuar alteragoes, tornando o funcio-
namento do computador mais lento ou até bloqueando-o e, também,
alterar o browser instalado (por exemplo, modificando a homepage
definida) ou adicionar componentes desnecessarios (por exemplo,
barras de ferramentas) ou mesmo indesejados.

O nosso computador pode tornar-se vitima de Spyware ao ser
feita a transferéncia de ficheiros de sites nao fidedignos, como, por
exemplo, ao fazer a transferéncia de jogos gratuitos ou musicas.

Alguns sites com apresentacoes de publicidade (adware) também
sao uma fonte de spyware.

Contudo, nao podemos partir do principio de que todo o software que
fornece antincios ou detecta a nossa actividade online seja nocivo. Por
exemplo, 0 comércio na Intemet, desde que se concorde com as condi-
¢oes impostas, nao tem de ser perigoso. Nesta situagao, se concordar-
mos em permitir a deteccdo da nossa actividade online, a empresa
pode, mais facilmente, determinar os anuncios que nos interessem.
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co_lha clevelter em §tenqéo 0 sistema que pretendemos
Ber. O Wwindows Vista e Wlndows XP Service Pack 2 (SP2) tém
drewall incorporada e activada por predefinicao.

----

rosistema

ifica-te de que o software esta sempre actualizado. Para tal
0 site da Microsoft Update e transfere todas as actualizagoes
suranca criticas disponiveis.

&
\ota as definicoes de seguranca do Web browser utilizado

Imente, estas ferramentas dispéem, no seu menu, da

erramentas ou Configuracoes onde podes definir algumas
guragoes relacionadas com Seguranca.

rir e instalar uma ferramenta antispyware

s fornecedores de acesso a Internet (ISP) incluem nos seus
es de servicos software antispyware. Neste caso, 0 mais acon-
el é saber, junto do respectivo ISP, se fornece este servigo e,
sto ndao se verifique, saber qual o software que aconselha.

stem diversos programas gratuitos como, por exemplo, Lava-
Aware e Spybot Searcg & Destroy, e nao gratuitos como, por
lo, McAfee e Norton, que permitem a remogao deste software
sjavel. Contudo, se utilizas o Windows como sistema operativo,
deia conheceres o Windows Defender, antispyware aconse-

Microsoft.
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TRABALHO
DE PROJECTO
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em sobre os erros e falhas cometidos e a partir
em sobre a forma como podem e devem ser

coes futuras.

alho de projecto, todos os elementos do grupo devem
’activamente, sendo incentivados a expressar livre-
yas ideias € opinioes.

senvolve-se em pequenos grupos,
olementos que 0S constituem se apoiam e cooperam.
colaboram €, juntos, procuram desenvolver o projecto
puseram concretizar. E, portanto, uma aprendizagem
sto €, O conhecimento constréi-se no processo de
y entre 0S alunos, entre estes e 0 professor, bem como
elementos da comunidade. Um dos aspectos mais
do Trabalho de Projecto € o facto de se fundar no tra-
po, 0 qUE permite desenvolver 0 sentido de responsa-

solidariedade € O espirito de equipa.

activo dos alunos confere-lhes mais responsabilida-
ente, a autonomia do trabalho tem como comple-
wonsabilizagao. Por outro lado, e esté é um dos aspec-
ntes do Trabalho de Projecto, 0S conhecimentos,
os recursos dos alunos sao valorizados, consti-
ara a aquisigao de novos conhecimentos.

ho dos alunos de

Consulta o Apoio 1 da pagina 130:
Regras de trabalho em grupo
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unigaac

pa [CEle

Implementar e Apresentar
avaliar trabalhos

Investigar e
produzir

PP

S b e e o e--me-———m--—---

Nota: As actividades e os documentos auxiliares que sao facy|.
tados nesta unidade devem ser, respectivamente, efectya.
dos e consultados na fase indicada, mas no momentg
temporal considerado como 0 mais adequado.

Os alunos podem considerar como documentos comple-
mentares os facultados no livro da 11.° classe.

4.1. ldentificar o problema

Esta fase corresponde a identificac@o e escolha da situacao/
problema que constituira o tema do projecto a desenvolver pelo
grupo. Esta escolha tem de ser fundamentada, isto é, deve ser
explicada a razao ou razdes da sua escolha.

A selecgao do tema do trabalho de projecto é uma tarefa ardua
que, por vezes, pode levar algum tempo até se encontrar um tema
consensual e do interesse de todo o grupo de trabalho.
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te do tema escolhido, este deve:
real;

e significativo para todo o grupo de trabalho;

jadrado no meio social dos elementos do grupo
ta 0S recursos a que tém acesso:

| no espaco de tempo disponivel para a sua

psversal com as varias &reas curriculares.

r em unidades parcelares

a0 de problemas parcelares passa pela identifica-
toes que levarao os alunos a desenvolver a sua
 de investigacao, a identificar os recursos, métodos
 utilizar para encontrar as respostas que, posterior-

unos escolher e dividir entre si as tarefas, bem
r & sua execucao, estando subjacente a planifica-

antes da formacao de grupos de trabalho, os
ormados, posteriormente, em fun¢ao de cada
blema a resolver.

Consulta o Apoio 2 da pégina}al:
Como redigir um relatério

Realiza a Actividade n° 2 da
pagina 121:
Relatério de escolha do tema

Fig.3
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Realiza a Actividade n.° 9 da

pagina 127:
Relatorio final

entados & comunidade,
rios, filmes, exposicgeg de"%
» ran\

es

S ersas: relat
ssumir formas diversas: ="
AR magquetas, €tc-

3 .

tizagdes, objectos, MAEHT== -
F 1 to final, 0s alunos deve
roduto final m, em Erup,

de elaborar 0 P '
traéll:tgsir?fgo:nagéo recolhida, procedendo a sua angjige " ™

cussao. Devem identificar S€ todas a; r']c?ﬂr:;‘z;ofzrém Cory by
mente realizadas de acordo com laa r?iﬁcaqéo o eJUS‘uﬁcar EX
discrepancias existentes entrt_a ap oA ut?;ecuca s
tarefas. Devem, ainda, seIeccilonar a 3 Qara e Necegs

ria para justificar as conclusoes a qu garam e o taby,

que realizaram.
s alunos deve
Apés o tratamento dos dados, 0 ™ €laborg

relatério final seguindo as indicacoes do professor. Majs

vez o aluno tem condicdes para aplicar os conhecimentog adqy;
ridos quando estudou o médulo de processamento de textg
com a inclusdo de objectos externos, tais como imagens e graﬁ'.

cos do Excel.

0 relatério deve reflectir, de forma sucinta, clara e objectiva,

o trabalho realizado.
Sugerimos que o relatério se divida em trés partes essenciais:

* parte preliminar — capa, folha de rosto, agradecimentos
(elemento facultativo), sumario, lista de abreviaturas;

* parte textual - introdugao, corpo do relatorio, conclusdo:

* parte referencial — apéndices, bibliografia, anexos, etc.

Para tornares o teu trabalho mais apelativo, inclui imagens |
graficos relacionados com os contelidos abordados no relatdric

mas em quantidade adequada.

Nesta fase, os grupos de trabalho terdo a oportunidade d
dar a conhecer o trabalho realizado através da sua apresent
¢ao a turma ou a toda a comunidade escolar.

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A9 LTAPAS DE DESENVOLVIMENTO DE UM PRUZERTE

, as ferramentas informati
Tk mat A
ndo s6 NO que respeit Icas tém

o e um papel
também Nna sua divulgacag.

aa apresentacao do

Consulta o Apoio 7 da pégina 141:
0 traba : Dez sugestoes para elaborar
ho de projecto  um PowerPoint apelativo

[eglizarem a apresentagao q
,iaposltiVOS. Beneficiando dq
s, 6 possivel criar apresentagges

g, sendouma ferramenta que perm; tE:\etra
qurante @ apresentacao do trabalho

|gagao do trabalho, os alun :
B e dVUES 0S podem :
mparﬂ;~_nformat1vos. cartazes e brochuras. SUQErimzlsn:?ngga;

¢

nS' s H -~
wtl geum website para a divulgacao do trabalho realizado

|ementar e avaliar

b todos 0S elementps envolvidos no trabalho devem
N i balanco, conduzindo este a avaliacao do trabalho

gab"’z o pelos alunos.

[alizd
¢ ava“a‘?éo nao dgve incidir‘apenas sobre o trabalho final
ve ter um cgracter continuo, permitindo a avaliagao dé
 trabalho realizado @o longo do projecto. Neste sentido, o
O sor, N0 decorrer do dese-nvolvimento do projecto, deve
P 05 proprios registos de avaliacao, registando a evolugdo do
o, © envolvimento dos alunos, o cumprimento dos objecti-
sintermédios através da_ realizacao das tarefas planeadas e
45 85 restantes anotagoes que considere necessarias para

8 avaliacao justa € eficaz.

Eig ImpP

1i8°

gimportante gue a avaliacao dos trabalhos seja realizada em
m todas as pessoas envolvidas no projecto, os alu-

anjunto €0 ; .
105 € 05 professores das areas curriculares sobre as quais inci-

juo trabalho de projecto.

A elaboracao de relatérios € um bom método para, de um
nodo claro, objectivo e sucinto, poder descrever a situagao a
atida, 0 processo, 0s reajustamentos pontuais € a situagao a
thegada.

Eimportante realcar o papel que a auto-avaliacao do projecto,
feta pelos alunos, pode desempenhar e que 0S ajudara a reflec-
lrsobre o seu préprio processo de aprendizagem e a constatar

05 progressos realizados.
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A R S

que fazer?
0 brainstorming comega com uma sess
e ideias possivel, sem avaliagao ou censu
ek que a qualidade. Os alunos devem ser enco
diversificadas, ideias que construiram em su
ser designado alguém para registar as ideiasa m
Esta sessao dura, geralmente, 5-10 minutos, mas
alunos devem di
plano para as des
discussao: 5 X
» 0 que nos diz a nossa lista acerca do modo como véem este assunto? #
« Quais as 4reas ou interesses que estao ausentes desta lista?

» Estas ideias enquadram-se Nos N0Ss0S constrangimentos (rec 0
« Podemos formular novas ideias analisando ou discutindo esta lista: 4

* 0 que é que vamos escolher desta lista?

0s alunos devem criar o maxim
e de ideias € Mais importa
rajados @ incluir ideias estranhas, perspectivas noyae
gestoes prévias e que funcionaram no passado, Pode
edida que surgem num lugar visivel por todos,
pode Ir até aos 20 minutos. ¥

30 de criacao de ideias.
ra. Nesta fase, @ quantldad

scutir as ideias que formularam e trg

Nos mesmo
E] s grupos, ou como turma, 0s e siver Podem recorrer a perguntas.

lhar para as resumir numa lista ou num
tais como as sequintes, para guiar a sua

ursos, tempo, acessibilidade]? b

categorias. Sugerir as seguintes

s agrupando-as por
a e as novas abordagens ao tema,

de exploragao futur
ntos para referéncia e aprofundamento

Os alunos podem querer organizar as ideia
trés categorias: as imediatamente uteis, as

RPNl FERE S

@ Cada grupo deve conservar um conjunto de apontame :
futuro. Estes apontamentos também permitem ao professor seguir 05 progressos do grupo ou de

cada aluno. Esta é uma boa altura para perguntar aos alunos sobre as entradas nos seus portefo-
lio?). Nos seus registos, 0s alunos devem reflectir

lios [ver pag. 142: Apoio 8 - 0 que é um portefo | ‘
acerca do processo e nos produtos/realizagoes resultantes do brainstorming ou responder a ques-
dir aos alunos para explica-

tdes colocadas pelo professor. Por exemplo, 0s professores podem pe
icial de ideias até a seleccao de uma ideia

rem o seu percurso desde a formulacao de uma lista ini
ou uma area de problemas. No seu registo, devem constar as ideias geradas, 0s planos para as
aprofundar, as ideias resultantes dessa reflexao que podem ser usadas no pi ojecto, as perguntas

a colocar aos colegas e ao professor, etc.

Notas para os professores:
" « O brainstorming pode ser usado ao longo do projecto, quando 0s alunos iniciam outra fase, estao blo=
e queados ou precisam de novas ideias. E uma boa ferramenta para os coordenadores do grupo queé
- podem usa-la para focar o grupo ou criar novas ideias.
~ *Ha muitas opprtunidades de avaliacdo nas sessdes de brainstorming, tanto para 0s alunos como para
o professor. Euma boa oportunidade para o grupo e cada aluno reflectirem sobre o que fazer em 9
uida, para os alunos reflectirem nos relatérios e entradas do portefolio sobre o projecto €@ activi-
do grupo e, ainda, para colocarem questoes ao professor. 3
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tasi }‘:vcn‘n;summdg.d,rqga" p A
N0s mais velhos aos mais novos, S L
- perigos dos comportamentos de risc e
Paraisto, cada grupo de trabalho deve: mbate a0 uso de drogas, ¢'atc.l; L.
* seleccionar um tema (por exemplo: vida;‘-‘sexua.l. F° estes temas que se disponibilizem g e
® €om a ajuda dos professores, contactar especialistas N
num horario a determinar, prestar esclarecimentos' -
* Usar uma sala para criar o gabinete, definir um horario
que todos podem usufruir. temnas diminuam e que os jovens Crescy
Desta forma espera-se que problemas associados a estes t€ ~IM de

S(:Ola |

e outros Servicos: ‘
divulgar pela escola 0 novo tipo de Servig, &

forma mais saudavel e esclarecida.

Projecto n.° 2

Objectivo: “Dar a conhecer o pais em que vives”

Este projecto tem como principal objectivo dar a cor}hecer
a0s alunos da escola e também aos professores, pais e
outros interessados, a historia, as caracteristicas, a gas-
tronomia, o clima, e outros aspectos tipicos das varias
cidades de Mocambique.

E natural que, vivendo numa determinada cidade do pais,
nao conhecas outras cidades e que sintas bastante curio-
sidade e interesse em conhecer.

Este projecto pressupde a existéncia de um espaco, equi-
pado com cadeiras, mesa e outro equipamento que aches
necessario, como, por exemplo, um computador.

0 grupo de trabalho deve efectuar pesquisas na Internet,
realizar entrevistas, promovendo o uso do e-mail, entre
outras estratégias, que possibilitem conhecer as principais
caracteristicas de diferentes cidades de Mogambique.

Inhambane

(5

Com os dados recolhidos, os alunos poderao organizar
apresentacoes (cartazes, panfletos, apresentacoes em
PowerPoint, entre outros) que permitam descrever as
cidades estudadas.
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| i*a relacao entre o documento e [pelo menos) um tépico do projecto:
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sess0es semanai intervenien
5 anais e em cada uma delas apresentar uma cidade. Os intervenient

o ogo e o debate, conyi il
'%bst%‘es do publico. Vidando pessoas que conhegam bem a cidade em andhsef '

J'.:::fe:’:s%::sgf;;z?lhfr Propostas de cidades a estudar e anunciar as palestras de
P P&l0 grupo de forma a despertar curiosidade nas pessoas € Von-

: '-endedor ¢ aquele que:

emP™” , para u Al g
M® " har, PO exemplo, p m pneu, desenvolver a sua pripria técnica e comecar a fazer chinelos com
ﬁal. tornando 0s Seus produtos o sucesso do bairro.”

ambém tu podes ser um empreendedor!

rﬁa vez olhas-te para °bJeCt°§ L{53(10_8 ou velhos e pensas-te que poderias torna-los Gteis? Ou,
partir de uma qualquer materia-prima, pensaste que podias produzir algo Gtil?

omplo: oM trapos podes fazer bonecas ou outro tipo de artesanato, em frascos podes plantar
s, etc.
deve ser desenvolvido em grupos em que cada grupo deve:

_ r tentar identificar objectos - pecas plasti-
J:; cartdes. tabuas, etc. - e, de formg criativa, pensar
%};:a forma de transforma-los em objectos Gteis;
,.ora ideia ao professor, mo;trando um exemplar do
al e outro do objecto idealizado;

e p1O1°

omegar PO

Jf?é’terial origin
 depois da aprovacao do professor, comecar o fabrico
dos objectos;

,ymou dois elementos do grupo devem elaborar pan-
"'iietos publicitérios promovendo o produto e infor-
_"'-.'m;andoo local e a data onde vai ser vendido (o dinheiro
" Jasvendas deve ser usado para adquirir material

| eccolar - livros, cadernos, lapis e outros - para distri-
ffjfbuirpelos alunos mais carenciados da escola e da

£
]

-
-]
5

0.
¥

[ &
~
%A

-~ omunidadel;

R

'+ nadata marcada todos os grupos devem promover uma
~ feira” na escola onde irao vender o0s seus produtos.

Olaro que esta iniciativa deve ser mantida ao longo do
oe poderao, inclusivamente, ir-se juntando outros
reendedores”, pois desta forma os desperdicios

T .“‘.“."-'
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Tarefas

|  Disciplinar as intervencoes

tarvi to oportung
izaca R ot | — |ntervir no momen
| Moderador 3 Ofga?lzacao da participagao individual R e deciss |
| oS80 S _ Cronometrar o tempo l
_ Elevada concentracao |
e, . o Dotaeso | Rapidez de escrita \‘
| Secretario - Registo global provisorio da colaborag

NS idade de sintese 1
o individual dos membros HiCapacida

- Seleccionar/Sistematizar a informagéo i

- Correccao ortografica
¢ ‘

- Saber compilar e estruturar a infgr
| Secretario Tjc | ~ Processamento de texto (Word) em o=
suporte papel/informatico P

- Dominio das ferramentas informaticag

Macdg

B e s )

No entanto, compete a todos os elementos colaborar/contribuir activamente para a consecucig

gm.s’“mfatendidos. 0 porta-voz do grupo deve ser rotativo, de modo a garantir que todos os Membrog estaq
Inteirados das fases do projecto.

Regras elementares

* Todos os elementos devem estar receptivos 3 opiniao do outro e saber fazer cedéncias.
* Os membros do grupo devem procurar tomar decisoes por unanimidade.
* Encarar a critica fundamentada como condigao necessaria a qualidade do trabalho.

OF:'TPerspe'ctivaro conflito entre membros de forma positiva:
~ €OMO expressao da criatividade/diversidade pessoais;

— como oportunidade para desenvolver competéncias de relacionamento interpessoal.

* Eimprescindivel a colaboragao de todos 0s membros de modo 3 garantir resultados optimizados,

sempenho de cada elemento da equipa (heteroavaliacao).
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’ 'a: costuma ser numerada mas conta pa
umeradas sucessivamente com numeracao arabe.

. necessidade de incluir citacoes e notas de rodape, estas devem ser colocadas na parte
ie se referem.

ente um relatorio deve ser constituido por:

reliminar (capa, folha de rosto, agradecimentos (elemento facultativo), sumario, lista de

turas)
textual (introducao, corpo do relatorio, conclusaol

 referencial (apéndices, bibliografia, anexos...)

da folha de rosto os seguintes dados: n

ensdo nao é necessaria capa, constando
AR
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caodc::/ ::;’;12:: f{éou pessoa, data, local e titulo. Um texto inicial apresenta a entre-
JEGHNO S, < Ido ao entrevistado. O guido ainda pode conter notacdes que auxi-
da ;e:ntr‘e‘wsta [t.e mpo previsivel de resposta, palavras-chave de resposta, - uestdes para
tipo “pode dizer-me mais acerca deste assunto?”, etc.) & Y

‘erjt_revlstal gomo utm a.c?“dtedmento social, ndo se devem desprezar as caracteristicas
a influéncia no entrevistado. Tem-se em consideracao os diversos factores que podem

ticas 0 entrevistado (meméria, motivacao...);
icas do entrevistado (grupo étnico, aspecto...);

4o entrevistador (vocabulario, papel, mensagens corporais...};

1icas da mensagem (se é compreendida...).
alizacao da entrevigta. deve-se efectuar um pré-teste, podendo, eventualmente, ajustar o
esma. Depois de registada em papel ou em suporte magnético ou digital, a informacao reco-

entrevista é tratada com vista a sua analise e a redacgdo das conclusoes.

elaboragao do guido de entrevista

stado [nivel etario, escolaridade, nivel sociocultural, personalidade...).

icao do perfil do entrevi

¢ao da populacao e da amostra de individuos a entrevistar.

cao do proposito da entrevista (tema, objectivos e dimensaes).

ecimento do meio de comunicacao (oral, escrito, telefone, e-mail..}, do espaco (sala, jar-

1..) e do momento (manha, duracdo...).
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data).

5 ahho com |dentiflcaqaa llnstltuu;ao proponentes titulo,

: uma an esentat;ao sucinta da entrevista, incluindo os objectivos.

_,_Ahi‘hharas perguntas na vertical e com espacamento ajustado.

ilizar tipo de letra legivel, paragrafo justificado, margens da pagina com Zemisisien ;
mente, imagens a direita do texto.

m Validac3o da entrevista pela analise e critica de personalidades relevantes.

Procedimentos durante a entrevista

i ;m Inicio com explicacao da entrevista:
1.1. Esclarecimento do que pretende o entrevistador e do objectivo da entrevista.
1.2. Assegurar a confidencialidade do entrevistado e das suas respostas.

1.3. Ressaltar a necessidade da colaboragao do entrevistado, sem tolhimento de qualquer ordem.

@ Criacao de um ambiente agradavel para a realizacao da entrevista:

2.1. Verificar que o espaco/local da entrevista favorece a descontracgao do entrevistado (tempera-
tura, luz, moveis...).

2.2. Manter uma distancia audivel entre o entrevistado e o entrevistador (1 a 2 metros).

2.3. Em casos de entrevista a um grupo, pode ser vantajoso subdividi-lo em pequenos grupos.
2.4. Verificar se existem condicoes de privacidade do entrevistado.

2.5. Permitir que o entrevistado mantenha o controlo da entrevista.

B
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~ Dimensdes | Tema 3 Tema 4

i ; de analise Tema 1 Tema 2
- Entrevistados ' Sl N
Entrevistado 1

Entrevistado 2

i

~ 3.2. Descobrir padroes pela leitura dos dados da entrevista (comparacao, ordenacao, relacao com :
caracteristicas individuais - idade, sexo...). ]

Elaboracao do relatério:

& 4.1. Explicitar a metodologia do inquérito, incluindo a seleccao da populacao e da amostra e a justi-
LA ficacao, a elaboracao e a validacdo do instrumento da recolha de dados.

‘-i : 4.2. Descrever a recolha e o tratamento dos dados.

4.3. Apresentar a analise dos dados (tabelas, graficos, resultados estatisticos, semelhancas e dife-
rencas nas respostas dos entrevistados, padroes de declaracées e correspondéncia com carac-
teristicas individuais), acrescentando as respostas as questdes porque acontece, quando acon-
tece, quando nao acontece...

4.4. Explicitacao das conclusdes da entrevista (sintese, resultados, reflexoes, implicacoes, suges-
tées...).

= e E] Disponibilizacao dos materiais utilizados (anexos, bibliografia, dados (?)...).
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mparar. expectatlvas com a realidade.

ev ﬁ s-chave para implementar o projecto;

arado Oms-um caminho fixo, mas, na vel:da

speradas para o fim de todas as actividades do projecto;

rJ'

de,
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efolio de um aluno é, no fundo, uma pasta ou um dossier contendo elementos importantes do traba-
ele realizou na disciplina ao longo de um ano lectivo ou num determinado periodo do ano.

ortefélio deve conter-

~ * 0s principais trabalhos do aluno;
* relatorios que elaborou:

* exploracdes e investigagdes em que esteve envolvido:

* testes realizados;
* descricao de problemas que resolveu; * etc.

‘Esses elementos devem estar acom
fazendo a propésito das diversas activi

rio sobre as aulas.

A seleccao do material a incluir no portefélio deve ser da res
sor. (...) Para o0 aluno, pode contribuir para desenvolver o sen
habitos de reflexdo. Do ponto de vista do professor, ajuda-lo-
‘e a focar sobretudo na sua evolucao mais do que em aspect

ponsabilidade conjunta do aluno e do profes-
tido de responsabilidade, de organizacao e os
d a ter uma visao global do trabalho do aluno
0s isolados ou pontuais daquilo que ele fez.

O seu valor, nomeadamente do ponto de vista da auto-avaliacao, pode estar na seleccao e organizacao do
material que é incluido e na justificacao que o aluno apresenta para a escolha desse material. Por isso
~ _mesmo, sera util destinar periodicamente algum tempo e atencao a tarefa es

pecifica de organizar o por-
- tefdlio, uma tarefa que requer, ela propria, orientacao da parte do professor.

Propde-se que o portefdlio seja estruturado da sequinte forma:
e indice;

* introducao, descrevendo e justificando o seu conteddo:

* documentos criados.
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Guias Praticos: Excel

0 Excel® 2007 foi redesenhado para poder |ocalizar &
do programa mais facilmente. 0 aspecto € funcionamento globais foram
aperfeigoados. Para além disso, tecnologias novas permilem-lne “procurar,
seleccionar e clicar” em Ve2 de ter de seleccionar opgdes em caixas de
didlogo complicadas. Também poderd QbIer melhores resultados € mais
rapidamente tirando partido dos abrangentes conjuntos de funcionalidades
apresentados na nova interface do utilizador da aplicacdo.

utilizar as capacidades
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e (:tm'lzaro efeito nocivo de um
E, iiéteﬂies num dispositivo de arr
I:éa em caso da perda ou necessidade

rairos
a sua repos

PV sionada.
e Bue de dados - Conjunto de informagao relact

m prog
::Bug Froaretiadolng funcionamento de u

nente informatico (hardware)-

Correio electrénico ~ Forma de comur:;:

gens, normalmente através de uma re i

Cracker — Pessoa que ultrapassa barreiras

forma ilegal ou sem ética.

Data Warehouse (DW) - Sistema de gesta .

permitem o processamento de grandes qoujeto pil
esmo que ¢

;’:’1’(;:’:::’{: :ri‘t,:c:nr)nMétodo de transferéncia de dados entre computadores,

rama (software) ou de um compg. =

30 baseada no envio e recepcao de mensa.
aG

de computadores.

e seguranga, em sistemas informaticos, de

o de bases de dados com funcionalidades que
tidades de dados.

Ker - Pessoa que tem como desafio ultrapassar barreiras '"fm?‘éiﬂca‘f" Bcedendoiy
Hacker - : i m autorizagao.
sistemas informaticos, sites ou paginas de acesso restrito, se %

m
ISP - (Internet Service Provider) Empresa que permite 0 acesso de um computador
Internet.

Linguagem de programagao - Conjunto de regras utilizadas na criagdo de um programa
de computador.

Password - Palavra de acesso. Codigo usado para aceder a um sistema.

Programa Informético ~ Conjunto de instrugdes que descrevem tarefas a serem realiza-
das pelo computador.

Programagao - Processo de escrita, teste e manutengao de um program

Rede de computadores - Conjunto de computadores (ou apenas proce

de trocar/partilhar informagdes e recursos, Interligados por um subsistema de comuni-
cagao.

a de computador.
ssadores) capazes

Servidor - Computador central que gere a

ele estao ligados em rede, podem aceder,
SGBD - (Sistema de Gestao de Bases de
de bases de dados, Ex.: Microsoft Access

informagao a Que outros computadores, que a

Dados) Programas responsaveis pela gestao

i Que normalmente acede oy regista informa-
¢ao do utilizador, sem autorizagao,

Z:uus n:n;?;:\aﬂcg ; Proagrlama malicioso, que danifica oy altera o normal funcionamento
€ma informatico, Poge Ser transmitid i QUi

1 0 de maquin 0.0

utilizador se aperceba, e 3

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Poi | pacudade_ de transmissao de ideias e o apoio conciso aos comenta-

di E’G} ije conseguir através de um emaranhado de nimeros e estatisticas.

tacoes Powe.rPomt mais eficazes nao sobrecarregam a audiéncia com

eixa es5€s numeros para mais tarde, para serem digeridos' nos folhetbs

0 re?gntagao. Se pretendes dar énfase as estatisticas no PowerPoint, con-
> um grafico ou de uma imagem para transmitir a ideia. .

tilizar o PowerPoint para discursar como um papagaio

5 Mais predominantes e prejudiciais dos utilizadores do PowerPoint ¢ a leitura simples
oda apresentagéo visual. Para além de se tornar redundante — para além de mudar 0s
tivos, 0 que € que estas 14 a fazer? —, consegues tornar tediosas as apresentacdes mais apela-
werPoint funciona melhor se utilizares comentarios verbais explicativos e que encorajem 0
7 de te limitares a repetir o que é apresentado no ecra. “Mesmo utilizando o PowerPoint,

abelecer contacto visual com a audiéncia.”, “As pessoas nao estao |a para te ver de costas.”

e 0o momento adequado para falar
Qutras armadilhas potenciais s3o 05 comentarios verbais dos oradores coincidirem precisamente
aaapresentac;éo de um novo diapositivo do PowerPoint. Isto apenas faz com que a audiéncia
a as atencdes. Um programa de PowerPoint bem organizade mostra um novo diapositivo, da a
hipotese de o ler e digerir e, em sequida, é acompanhado pelos comentarios verbais
am e explicam mais detalhadamente 0 que esta no ecra. "E uma questao de timing.”,

ca fales por cima dos teus diapositivos.”

descanso
3 vez, 0 PowerPoint é mais eficaz como acompanhamento visual da fala. Os utilizadores expe-

2 PowerPoint nao se importam de deixar o ecra em branco ocasionalmente. Isto serve nao
35 para dar uma pausa visual a audiéncia como também para chamar a atencao para a comuni-
arbal, como acontece num debate em grupo ou numa sessao de perguntas e respostas.

ores vibrantes

‘apelativo entre palavras, graficos e o fundo pode ser muito eficaz na transmissao da
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A A
.......

rtes de registos (papel, fita, pilhas, captagao do som...).

, pedir autorizacao ao entrevistado para fazer a gravacao.

clareza - referéncia com objectividade a dados, datas, nomes, locais, percenta-

cionado com sentimentos € lembrancas do entrevistado, sua intensidade e

.
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~obter informacao (opjp;s .
os ter para fundamenty, J \

ect °$d35‘lu05tes devem ser explicados e justificadDS‘atfaVé_s da tua !'elat,"aobcc:tm 2 desEnh'

se © Projecto. Os objectivos também definem o tipo de questao a LR eI oberta ou fecha
5@ € qualitativa (muito, pouco), de frequéncia (as vezes, nunca...], etc.
lfatamanto de dados: deve ser previamente definido se além do tratamento quantitativo ha luqar aang !

= ises de °°"t9‘ﬁdo/significagéo, etc. Este aspecto também auxilia a defini¢ao do tipo de questdes 5 ford

As questdes do inquérito devem obedecer a algumas regras:

® as perguntas devem ser gerais; |

¢ as perguntas devem ser claras e breves;
® 0 mesmo problema deve ser investigado através de perguntas diferentes (para se cruzar a informaggnl 7
confirmando-a ou nao); E.
N

® 8s questdes devem partir das mais gerais para as mais restritas (ex.: Gosta de...? De que tipo?); i

® 0 questionario deve motivar os inquiridos a preenché-lo (nao pode demorar muito tempo: dai as respos-
tas mais previsiveis serem apresentadas de modo que so se solicite uma cruz; deve deixar-se em abertg

outras respostas, incluindo a opcao “outro”: ).

Definir o modo de inquérito tendo em conta a verificacao ou tratamento dos resultados.

Ex.:
* Entrevista gravada: as respostas podem ser extensas.
* Questionario fechado: responder sim ou nao, ou entao as vezes, nunca, etc.

* Questionario aberto: aceitam-se respostas mais detalhadas e redigidas livremente.
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Pﬁlavru-c_ha've-'

Necessarias Proibidas

Motor de busca

Introduzir no campo

apropriado

As palavras-chave
necessarias, separadas
pelo sinal +

fazer a busca

Lista de sites

Uma expressao
entre "

relacionados

filtrar resultados

i Pesquisa avar:t;:;da indicando palavras
proibidas ou uma expressao mais redutora

repelir a busca

—

N L;t;de sites
final

seleccionar, abrir, lere registar

L T
. .

Resumo do conteudo

e

S
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igacao .tiue permite reéulher'?ﬁafdos' utilizando a comunicacao Verba

- Este tipo de entrevista permite recolher informacao de uma forma estandardizada, dado que as Pessoas
- respondem a um conjunto de perguntas idénticas.

3.° Entrevista semidirectiva ou semiestruturada

Os entrevistados orientam-se por um guido de temas que serao abordados livremente sem obedecer al
uma ordem determinada. |

A entrevista podera ser registada através de meios audiovisuais (gravador ou video). A sua apresentaciq
pode ser feita por escrito ou através da reproducao do registo audiovisual.

@ Observacao

Nas diferentes fases de pesquisa, o recurso 3 observagao assume diferentes formas, de acordo com:

- 1.°Graude insercao do observador no grupo ou na situacao a observar

N
A5

4

Tet

odemos distinguir a observacao ocasional (que, nao obedecendo 3
‘ quer circunstancia da vida quotidiana do observador) da observac
elimita o campo de observacao). Uma observacao mais aprofundada
1po a observar - observacao participante.

nenhuma regra, pode ocorrer en
ao sistematica (que é intencional |
implicara a insercao do observado
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s, ha uma grande duvé (
rsidad
ravacoes audio, desenho, plntbr:e

do questionario pode recorrer-se a dois tipos de perguntas:

ertas - 05 mqunrldos respondem livremente & pergunta. Neste caso, 0 tratamento da infor-
macao é mais dificil, mas os dados obtidos sao mais ricos.

hadas - os inquiridos fazem uma escolha entre varias respostas que lhes sao apresentadas.
A principal vantagem reside no facto de o tratamento dos resultados ser facilitado

pela codificacao e normalizacao da informagao.

or profundidade de informacao. Para

tacao das questoes fechadas prende-se com a men
um inquérito com questdes abertas e

iente de uma e outra opcao, poder-se- a construir
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€Mfezoquee como (descricio e.’jﬁt’ifﬁ%"cét;id dos procedimentos utilizados);
r1¢a0 do processo de investigacao [incluindo tabelas e/ou esquemas, esbocos de grafj

: , gacao [incluindo tabelas 2 €OS, orq- .
dos dados recolhidos...), das pesquisas elaboradas, quando e onde e dificuldades encontradé‘:‘mza.

OMpeténcias especificas adquiridas no ambito das ferramentas necessarias para o desenvolyimg,.
Projecto; *Mtogq

o : ff:u";ar:entas linforméticas e outras) utilizadas:

o difi Primento das metas intermédias e dos prazos;

* Gificuldades encontradas e as formas utilizadas para as superar.

-TO Ponto de partida para a elaboracao do desenvolvimento do relatério devem ser as anotacges feitas
2 aula,a Planificacao das tarefas e o cronograma. em
- ':No caso do relatério final, o corpo do relatorio deve incluir também a caracterizacao do prodytg final g
Projecto, que pode ser uma descricao ou um manual de utilizacao do que foi feito. 0

Por ﬁ“_"- as conclusaes e os comentarios finais devem traduzir os sentime_ntos dos alunos em re(3
qye foi feito ao longo do ano, assim como observagdes criticas e sugestoes de trabalhos futuros
ainda incluir uma apreciacao autocritica sobre a intervengao de cada elemento do grupo.

Gao ag
. pode

2.3. Parte referencial \
Anexos

& * Nos anexos, devem constar os diagramas, imagens e documentagao, que iriam sobrecarregar a seccig
B de desenvolvimento.

~* Permitem fornecer informacdes mais completas, englobando documentos auxiliares necessarios 3 ela-
boracao do trabalho de projecto (ex.: legislacio consultada, entrevistas realizadas.. ).

* A paginacao deve continuar a do texto principal e, sempre que seja necessario, apresentar diferentes
- anexos que devem ser identificados por uma letra maitscula (ex.: Anexo A - Legislacao na érea do
xxxxx; Anexo B - Entrevistas realizadas aos responsaveis do Servico xxxx).

e As figuras devem ser numeradas com algarismos arabes e a legenda e fonte devem ser escritas por
baixo da figura correspondente. As fotografias sdo tratadas como figuras.

elas devem ser numeradas com numeracao romana, com as legendas escritas por cima da tabela
ndente e a fonte por baixo.
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> planificacao do projecto, tendo em conta os constrangimentos
conseguir os resultados obtidos e os produtos elaborados. ‘
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mesmo. Também,

¢ ma rqnestéo que sej; g:ﬂus

lexao sobre todo 0 processo de desenvolvimentg 4,
e

- Com este relatério pretende-se que fagas uma ref funcionam como guias para estryp,.

i ' i : ns pontos que
- Projecto até ao momento. Assim, apresentam-se alguns p

E 'l
o ‘I!'ZL{ o

- rares o teu relatério.

~ Introducio:

- * Contextualizacao do trabalho individual no grupo.

- Desenvolvimento:

* Descricao das actividades realizadas (nas varias fases do trabalho), do processo de Investigacio,
- das pesquisas elaboradas, quando, onde e sua justificacao.

’='_ * Analise das dificuldades sentidas e dos modo
- intermédias e dos prazos. Ponderacao sobre

s de superacao. Reflexao sobre o cumprimento das mef
‘ gidas pelo desenvolvimento do projecto.

os desafios, as mudancas de atitude e competéncias ex
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Organismo responsavel pelo site

Titulo do documento

Data da Pesquisa

Autor (se indicado)
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ara a sessao de brainstorming)

ing lver pag. 120)
pesquisa, tais como: livros, jornais, revistas, videos, Internet, etc

i P
de prohssmnals. como peritos, grupos comunitarios, bibliotecarios, etc

rca do que e uma investi-

e deve comecar com uma discussao ao nivel da turma ace

orem-s€ algumas das questoes a apresentar aos alunos:
a investigac?o? Oquee um plano de investigacao? O que € que significa e 0 que e
e o investigaca® nas diferentes profissoes? Que Actividades de investigacao € que 0S

que

ca ?
o5 jA desenvolveram .
P recursos disponivels para 0s alunos na escola e na comunidade? Em que recursos
is podem pensar?
ter para este projecto? 0 que ¢ uma fonte
uéritos?

acao que precisam
sam? Vao entrevista

g fazem uma lista de ideias de invest
ndividuais ou como turma. Sao encoraja
r tempo para apresenta

isitos de investig

tas fontes preci r alguém? Vao elaborar inq

gacao. Nesta sessao
dos a formular

sem brainstormin
r cada projecto.

pos de projectos i

ente, 05 aluno
do problema € devem te

palhar por gru
ectivas de abordagem

3 sessao de br
50. Embora estes planos S

e se familiarizam comos T
tes perguntas fazem parte da d

rca do tema?
secundérias?

|
dem tra

3 persp
5 ou 0S grupos criam planos

ar 3 medida que
iveis, este plano

ainstorming, 05 aluno
e possam alter

ecursos dispon
iscussao:

sequir
cua investigac
assuntos € qu
i30. As seguin
perspectiva ace
imarias e das

utras?

iderar demasia
vros, em jornais ouo

+ Consideramos a
‘As nossas fontes S
+ Estamos a afastar-n° do no

stamos a levantar as questoes que interessam?

r em cada dia/semana?
sabemos qué

grupos e 0 professor em :
intando quaisquer sugestoes oY pustas pa
m sentir-se livres P

outros formatos para 0s
completare™ 0s seu

ntes ou depois d€
00 e Eteanideitiig
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Distribuicao de tarefas
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; oy
Sl

o il
Bk e

Incionam como guias para elaboraca
eres importantes e também queiras referir.
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damental uma vez que at

‘ nue podem auxiliar o aluno na execucao

e NN T
-

a‘lunos devem ser responsaveis pelas suas tarefas e,
re que estas nao estejam a ser realizadas de acordo com
n ado, todos os elementos do grupo devem tomar conheci-

dessa situagéo e, em conjunto, definir acgées que permi-

s actividades e accoes realizadas, pessoas contactadas,
s de trabalho, técnicas utilizadas para a escolha de informa-
exdes e andlises realizadas e eventualmente conclusoes.

orrer do trabalho de campo é importante que o grupo de
) faca 0 ponto da situagao (momento do trabalho de pro-
que os alunos devem fazer uma reflexdo sobre as tare-
as, a realizar e a sua calendarizacao) com alguma fre-
. Ao fazéo, o grupo tem capacidade para analisar o
realizado e confrontd-lo com o planeamento.

: as, consultar especialistas sobre 0
iar e receber questiondrios e aceder a um p‘gma 122

ahma,
6enieu

Consulta o Apoio 4 da pagina 135:
Pesquisar na Web

Realiza a Actividade n.° 5 da
pagina 124:
Ficha de andlise de um sife

Consulta os Apoios 5 e 6 das
paginas 136 e 137:

Como fazer um inquérito
Como realizar uma entrevista
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Preenche o documento da
Actividade n.° 3 da pégina 122:
Planificacio do projecto

Consulta o Apoio 9 da pagina 143:
O cronograma

. T 3
entificar eventuajs atra:%e

dear as acgdes ne%s:: ny
Miag

olan nto, rma a |

execucdo das tarefas € Qesenqa
para a correcgao dos desvios verificados.

Como resultado desta fase, 0S alunos deV(?m elabory,
documento que descreva as vérias fases do projecto e res u",'
vas tarefas, enquadramento temporal, recursos "eCessgr.m
para a sua realizacao e 0 responsavel ouU responsaveis o slos
execucao. Com a colaboragao .dos professpres eNVolvigog la
projecto, devem ser ainda identificadas as situagdes majg s 0

plexas que possam de alguma forma dificultar o projectq

Apresentamos de seguida um resumo dos itens g inCluir no 3
documento com a planificacao do trabalho a realizar: :
)

» identificagdo dos objectivos do projecto; |

+ definicao de tarefas e actividades; 1

« identificacdo dos recursos necessarios para a realizagay
das tarefas;

» divisao de tarefas e responsabilidades; 3

* calendarizacao de tarefas.

Nesta fase, o recurso a ferramentas e aplicagoes abordadas
nesta disciplina, na 11.° classe, € inevitavel e obviamente dese-
javel. Os alunos devem elaborar um cronograma (apresentacio
e discriminagao das varias tarefas a realizar, tempos de execu
Gao e datas previstas de concretiza¢ao), o qual pode ser criado
utilizando o processador de texto. Esta aplicacao também pode T

ser utilizada para elaborar o documento com a planificagdo de |
todo o trabalho.
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'RABALHO DE F -y

S v ooyt e

fiatt

trabalho que sg .
m método de r Sece |
éal:; analise € resolugao de p’°b|emés..
0" significa “lancar para a frente, ar:_ ‘

se possivel, apreSQHt:
-

1. CONCEITO
0 Trabalho de Projecto
na identificacao, Invatig'a
em grupo. O termo “projecto

rar”. Projectar Sig“iﬁc_a invest! onhecer €,
situacao com o objectivo de a ¢

interpretagdes e/ou SoluGoes povas. AL 3
Uma das caracterfsticas mais marc:: :pren dizagem?:e Pro. %1

jecto é o papel do aluno N0 processo ¢ pip s esc<'>|h trah

lho esté centrado nos alunos poraue Saovéo desenvolver Bl

temas, os problemas dos projectos que » inveg.

tigar e apresentar como produto final.

Fig. 1

2. PAPEL DOS PROFESSORES

Na escolha do tema, cabe ao professor a tarefa de, dentro do
possivel, uniformizar a dificuldade dos trabalhos propostos pelos
alunos. Quanto ao nimero de temas por turma, depende das
possibilidades do professor, do nimero de alunos por turma e
das caracteristicas do grupo de trabalho.

0 professor deve procurar acompanhar o trabalho dos alunos
no sentido de os alertar para eventuais dificuldades e ajuda-los @
ultrapassa-las. Deve incentiva-los a discussao de ideias e troce
de experiéncias vividas na execugao das tarefas, para que todos
possam aprender com as experiéncias dos outros.

Os professores devem fazer uma sintese do trabalho real
zado, analisando os seguintes aspectos:

* métodos de trabalho, dificuldades e a forma como este
foram ultrapassados;
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rrendo ao teu livro e a Internet, recolhe a informacao necessaria sobre o tema, nomeada-
te, sobre 0s perigos dos virus informaticos e como os prevenir;

2 um cartaz apelativo para expores na escola;

uma apresentacao em PowerPoint que possa ser visionada pelos teus colegas.

endes realizar uma palestra para alertares os teus colegas mais jovens da necessi-
de terem instalada no computador uma ferramenta antispyware.

ndo ao teu livro e a Internet, recolhe a informacao necessaria sobre o tema, nomeada-

sobre como actuam os spyware € Como 05 evitar;

1 cartaz apelativo para expores na escola;

a apresentacao em PowerPoint que possa ser visionada pelos teus colegas.

e
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15.2.2. Eliminar spyware i |
BPANIE A Tal como s virus, também 0 Spyware pode sert dificil de eljpy, |
o nar do nosso computador, Pois, “°"“a‘me“tz' estes programag,
mesmo depois de desinstalados pelo método normal, reap

are.
cem quando se reinicia o computador.

Para remover o spyware.
« transfere e instala 0 windows Defender ou qualquer outra

ferramenta do tipo que tenhas decidido adoptar;
» executa o programa para fazer a pesquisa de ficheiros.

) Util e o soft-
ows Defender gra- ;
poderes efectuar o Selecciona os ficheiros que devam ser removidos e segue ag

instrugoes do programa.

SPYWARE
DETECTADO

R o
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s invalidos de variaveis? Justific,
b. XN

d. TEXTO

f.MOD

intes s3o considerados nome

T e ,
PR (e sl - o T -

alor da variavel FINAL depois da execucao das instrucoes.
~ge9 b, FINAL « 14
VALOR « 16
FINAL « (FINAL + VALOR] / 2

b.a+-—b—

g 2bE Vb - dac
2a
apresenta 0 algoritmo em linguagem natural através e

dos exercicios sequintes,
a e em pseudocédigo.

imprimir todos os nimeros inteiros entre 2 e 200,

ritmo em linguager natural '
| R + desenha o respectivo fluxograma e cria o algoritmoem

3 "Umeros positivos inferiores ou iguais a 1000.
 desenha o respectivo fluxograma e cria o algoritmo ™
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3 R : 8>14Falso |
d 3 1 Ny ;
3 ‘ | NOTA[3] = 16 o
L, 16> 14 Verdadeiro SO
ot i 4
x| NOTA[4] = 20 :\\
e | 20> 14 Verdadeiro Ugusto
e 26 5
L by ¢
e 27 NOTA[S) = 14
B 14> 14 Falso L\

O algoritmo a seguir apresentado € uma versao simplificada
do anterior. O resultado é exactamente 0 mesmo, mas os nomes
€ as notas dos alunos sao lidos directamente para o vector o
nao para as varidveis. Analisa-o cuidadosamente.

Algoritmo NOTA_MED_V2: este algoritmo determina a média das
notas de cinco alunos e imprime o nome e a nota dos alunos que se
posicionem acima da média (nota superior & média). O nome e a nota
de cada aluno devem ser introduzidos pelo utilizador.

SOMA <0

Repita para CICLO = 1 até 5
Ler (ALUNO[CICLO], NOTA[CICLO])
SOMA < SOMA + NOTA[CICLO]
Fim para
MEDIA < SOMA / 5
Repita para CICLO = 1 até 5
SE NOTA[CICLO] > MEDIA
Entao Escrever (NOME[CICLO], NOTA[CICLO])
Fim para
Fim

|
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‘mQuoovalordenzml
N1 seja impresso. Se o valg
nai , g\llor de N1 pretendemos que gqp
amm

w se N1 € maior que N2, utilizangdg ,
~ expressao N1 > N2 que descreve a condigao a testar
‘h‘l&”ﬁam@o(bprogramae dependendy
do resultado, serd Impresso um ou outro valor.

| — b~ 7
- TES
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'*Wormalmente, a resolucao de um problema exige que o pro-
ama, durante a sua execucao, seja capaz de tomar decisoes,
:Wde consequentemente, alterar o seu curso de acgao.

A componente l6gica permite ao computador tomar decisoes.

| Abase da estrutura €é:

Se
Entao
Senao

g permitira ao programa seleccionar accoes alternativas.

A decisdo é especificada numa expressao l6gica e, conforme
0 resultado desta expressao (verdadeiro ou falso), € seguida

uma accao.

10.1. Estrutura de decisao simples

A sintaxe da estrutura de decisao simples é:
- Se condicao a testar
Eﬁﬁo alternativa verdadeira

0 alternativa falsa

A condigao é testada. Se for
verdadeira, é executada a alter-
nativa verdadeira. Senao, é
executada a outra alternativa
(alternativa faisa} s
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sramacao, na realidage aca’gma [ ‘

ancia da _Iinguagem a que estarﬁ
, portanto, que seja Suficigns M 08
m do algoritmo para o Programg . e

5 se- :
dependentemente da |lnguagem 5 J; :

le ndo seja Muito pre

‘ué-udbc 6digo correspondente ao algoritmq descrito'

recténgme

(Hipotenusa) e foi
da foram apresen-

Se pretendéssemos, poderiamos ter docu

dos passos ou, pelo menos, os mais importa

mentado cada um
ntes.
Exemplo:

Algorltmo Hipotenusa: Dados o
determinar o valor

S lados de um triangulo rectangulo,
da hipotenusa.

(Ler os ladog do trian
Ler (LADO1, LADO2)

Bl T Wate: Tigor nao ¢ obrigatério,
~ pois, em situacées um pouco
- mais complexas, pode tornar o
algoritmo demasiado confuso,

Bulo réctangulo)
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uxograma con'espondente ao algontmo descnto
o ponto anterior. ¥

=D

o triangulo rectangulo

/Ler LADOT, LADV Ler os lados d

Calcular a hipotenusa

HIPOTENUSA < SQRT(LADO1 "2+ LADO2 " Z)J

Imprimir o valor da hipotenusa
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Ko 'éxpre_ssar um algoritmo ¢ con,
‘f‘gﬁa gem corrente cada um dog Seus

Tk ito difici smitirmos, com precis3p, algy.

G ontis muito dificil tran :

| _Cgfl_tudo;_) eés e condicoes que o algoritmo deve contempla.

o gﬁﬁi:‘:é;nte a imprecisao da linguagem natural pode indy 5
e interpretagao e a perda de informacao.

Por estes motivos, a linguagem natural ndo deve ser utilizada
como Unica ferramenta para expressao de algoritmos, Sendo,
contudo, muito (til para documentar, esclarecendo ou realgang,

!
situagdes especiais.
Exemplo:

Cria um algoritmo, em linguagem natural, que, dados os
lados de um triangulo rectangulo, determine a hipotenusa.

Algoritmo Hipotenusa

1. Ler os lados do triangulo rectangulo
2, Calcular a hipotenusa

3. Imprimir o valor da hipotenusa

Num fiy S R
XOg€rama Sao Utilizadag as seguintes formas:
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a i ‘
comando de saida
ndo de saida de informagao (escrita) que iremos utili-
m a seguinte sintaxe: ‘

Escrever (lista de saida)

A lista de saida € constituida pelas variaveis cujo contetdo
pretendes conhecer. Assim, & possivel mostrar o contetido de
qualquer variavel, o resultado de uma expressao ou o valor de

uma constante.

‘f".-c_lja‘ro gue nesta fase nao temos a preocupagao do formato da
saida da informacao, assumindo que este € o mais adequado.

Como resultado desta sequén-
cia de comandos, no ecra seria
visualizado o niumero 13,5.

para além da média dos trés valores, também quiséssemos
Jlizar cada um dos valores que constituiram o calculo, o

omando de saida seria:

' Escrever (A, B, C, MEDIA)

déssemos que antes do valor da média fosse impressa a
m A média dos valores é:, 0 comando adequado seria:
‘;Ei*crever (“A média dos valores é:", MEDIA)

que o texto é colocado entre aspas. Contudo, as aspas nao
lizadas.
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Real [em rm

Real (em radianos)

| Expressao real

Real [em radianos)

" éxprésséo real

Exemplo. Para calcular a hipotenusa de um triangulo rectan.
gulo, podes utilizar a expressao:

HIPOTENUSA « SQRT(LADO1 * 2 + LADO2 ~ 3)

Contudo, para que nao seja produzido um erro, as variayejs
LADO1 e LADO2 devem ser atrib Fﬁos valores antes da execy:
¢ao da expressao.

8. COMANDOS DE ENTRADA E SAIDA

A grande importancia do computador prende-se com o proces-
samento efectuado sobre os dados que Ihe fornecemos, no sen
tido de obter resultados nos formatos mais adequados.

As instrugdes de entrada e saida dependem da linguagem de
programacao utilizada e, muitas vezes, do préprio sistema infor

matico. Assim, iremos aqui definir dois comandos para dar a
indicagao de entrada e saida.

Descricao gf» Lo -igrﬂ—‘}

pelo utilizador oy obtidos a
as varidveis Indicadas,
Comando Que permite mostrar os resultados no €cra ou impressos,

| Comando que permite ler valores, dados
| de dispositivo de entrada, atribuindo-os
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ecciona 0s campos NALUNO e CODDIS.

N

Conttrutor Tertar Regon Folha de  Indies
an vakaa b 0 COlma de Pesquma  Proprecade

P Eumanat Unhas

0 separador Estrutura, clica em Chave Primaria.

‘Repara que uma chave aparece a esquerda dos
- campos seleccionados.

| T coawos Pastais  Tabeta

Disciplinas 2 |

| N P,

e« Guarda a tabela.

* No separador /9')4‘ TEOTE WS e v o o O P v
= Bane i Osibed Viternus Proamendnn da Baad do Daday Bilrts -
Ferramenta_s da Base AYB 3 B S kg ) [ D i
de Dados clica em T - - SN o
ke | TN & Madin Sovewr  w hiei e Supbnmantion * L0
Relacdes. L S —— e 2t et
1 i i _?5}3_-‘ S w«x';ém.;.ill u.._ e e ‘:’ ‘..‘;"- ’w
“+ Na janela Mostrar Tabela selecciona - i | - 5
as quatro tabelas e clica em Adicionar. || = swccie Smes e
[T e e PRERE S oS |
s | -
i “ = : T aberes tabels | - 'd
* Clica no campo e arrasta a ligagao ate  fluwe o 1 e b
ao campo correspondente noutra m | | o \ i
o labela. " e £ .
| o
! Lot AR N |
|
|
RN g 5
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o: Entre 0 e 20
nota deverd serentre 0 e 20

introdugio x

‘f S—

':“::d: ‘(ﬂaga da discipling |

Valor  predefinido ! !

,lggu de walidsgio | 1

nmo de vandagdo ‘
|
|

Sim
[Mecessano
[mnﬂh comprimento 1er N.lo m
Indexado

L ———— — - —— RNl -,

Campo: DATAF

Mumm‘ P e

g Tipo de dados

e

\connls Texto
DATAINS Data/hora
!D“_“LA,,, e VJD.\la/l\ur.n
% . Mupriedades do cmpe
Gl [pesquiny
formatas " Dita abreviada 2
Miscara de introdugdo |
Legenda Data de concusda !
—: mm‘lm" - Valor predefinido Haje) {
— e nsarigho enire 01-01.2015 ¢ o data de hoje fleges de walidagdo «=hojeq |
L Texto de validagho Data itvdlica I

MNecessino Sim
Ihdoudo Nio
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, ; d ‘ DER 3
‘ Codigo da disciplina | ‘zLegenda Nome da dnscupl:na
Ohngatérlo Sim | Obrigatério: Sim

Permitir comprimento zero; Nag | Permitir comprimento zero: Nao
| Indexado: Nao

Campo: NOMEDIS

e Guarda a tabela.

[E_-l Cria a tabela Notas tendo em atencao as especificacdes.

e Clica no separador Criar e selecciona @—mw—-———— —— e
Y= Alunos: Base de Dados 20 - pram it S
Tabela. O e e s
Base Crar | Dadas Externos Feaamenias da Bave ot Dadoy
e Clica em Vista. D rross ] Eremuine :
h A - ﬁmn.nh‘n.nw.v ; 3 romulano Dasaigo :1 D U Ummu-—
e Selecciona a 0pcao Vista de Estrutura. D Uistas g Snareolnt XA e mplosteny B ey O [ Aruster e Retos
Tatewsy Farmianct Resatdbos

» Na janela Guardar como digita Notas.
* Define cada um dos campos e compara com as figuras seguintes.

NOTAS |

Numero do aluno

Cadigo da disciplina
Data de inscricao ;
| Data de conclusao ‘

} Nota

Especificacoes:

NALUNO (Numero do alunol &

Legenda: Namero do aluno

e | Repara que 0 campo NALUNOJ& nao pode
Bt Tipo de dados: Numérico f ser de atribuigdo automatica. Isto
‘ Tamanho do campo: Inteiro longo | niimero do aluno, inserido na tabe!
1

deve existir na tabela Alunos.

Digitalizada com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Tipo de dados. Texto
Tamanho do campo: 4
Mascara de introducdo: 9999
| Legenda: Codigo Postal

5 B R

| LOCALIDADE

Tipo de dados: Texto

| Tamanho do campo: 30

| Obrigatério: Sim

| Permitir comprimento zero: Nao
Legenda: Nao

= T

Campo: CPOSTAL

Campo: LOCALIDADE

Comgo Postal
Valor predefiniaa

Regra de validagio

Tedo de wiidagho

* Guarda a tabela.

Tabela.
- *Clica em Vista.

DISCIPLINAS

‘ ;NTa janela Guardar como digita Disciplinas. | —

Codigo da disciplina
Nome da disciplina

Tamanho do ampo

Formatas
Miscars de introdugdo

Legenda \Localidade
Yalot predetinido

Regra de validagio

Testo de valictagio

Neiesidiio {Srm
[Permatic compomento zer Mio
Intexado Nao

Cria a tabela Disciplinas tendo em atencao as especificacoes.
~ *Clica no separador Criar e selecciona

| 0 uistas do ShutePoint + Estrutura

Ta
— Fotinaio

Jefine cada um dos campos e compara com as figuras Seguintes

Base de Dados (Access 2007) - Mice

Dados trternog fenamentas da Base de Dagos
@ : B Foununiio )
0 Modest e Tavers -

Feramentas aeToch
Estiutue i
P jum| J thquetay

B rormuanc Oividige ] b _J 1] Keidos ]  Gean

datavels B Mttipioy ren 2 ';:::I‘:ﬂf Relatdtie,

(G, st e R
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@ cada aluno
Nome do aluno.

Endereco da residancia do slung

Coarge Poptal i
Valor predsfinide
Regra de validagdp

| Cmame de um campa pese 1 ald
Testo de validagho _mmwmn-
Hecessaiio Sim = BN RIR My rabre oMy e CamBe. |
Parmitn comppimento rer Sim §
e

S
Campo: SEXO

Tipo de dados

Desanho o Nomajommpa .,
Po e dedoy Denarigho
\ Numeragdo automitic: Nimero atribuido a cads luno CPOSTAL Testo Codigo pastal da resigdncia do aluna
. Texio Nome do aluno [DATANASC Data/hora Data de nascimento do aluna |
| MORADA Texto Enderego da residénca do aluno (SEX0 i Texto M-Masculing; F-Femining
| CPOSTAL Texto Cédigo postal da residéncia do aluno =" P e PR— ~1
43 49 uampo,
| T — | Deta de nascimento do sumg o | e ————— e |
PR T T mutiatade do o At : Cos s et L Nororhet i
T " Temartvo do ampo 1 - | 1
L Fommatas ]| |
| Mascan de introdugla E |
| Legenaa Seng |
| | Valos predetinide [ |
Regra de valdaglo T oum | O nome de i o pade b 4t 6 i
| Tedto di validagho InUodurE M be mayauing gu F 1e temining Cmacteiel inchumte Epage, Prima Fi pasa | |
| O namve de um amps o de | Hatwinani um f ST e b e rames 98 mpa ol |
i | conacteres inciumda exparos br Permitl comprimenta rer o ! .
z 1 abler ajuda sob1e nome ) de Indesaddo Mio |

Descriglo
Duta de nascimento do aluno

| EhemR O Sme L TIpo de dados Ousartglo o |
M-Masculing; F-Femining DATANASC Data/hors Data de nasamenta do alune
5 = con SEX0 e Tmw M-Masculing; F-Femining
s (TELEFONE ) 7}ru-|u N de telefone para contacto
! Prommsiades 99 g >
lJi
AR | |
Teletone
|
O name 0t wm 509 padn v s 53 i
] ! CMBERt e InOush 0 € spaLOL Pries P ety
- = ¥ 13 100 11) o F Sbte BLdh ober nomes e campe |
19472 69 2
20170711 WSS
|
]
¥
|

Digitalizada com CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Data de nascimento
| Sexo

| Tipo de dados: Texto
Tamanho do campo: 50
| Obrigatério: Sim

| Permitir comprimento
Indexado: Nao

| Tamanho do campo: 1

| Texto de validacao: In
| Obrigatério: Sim

= Permitircomprimento
| Indexado: Nio

L Toocedecosctons

-
ir W at —_

| NLONt’lmero do aluno)

Tipo de dados: Sequencial (atribuicao
automatica)

~ | Tamanho do campo: Inteiro longo

""Q; Legenda: NUmero do aluno

[
|

|

CPOSTAL (Cédigo Postal)

Tipo de dados: Texto
Tamanho do campo: 4
Mascara de introducao:
9999
Legenda: Cadigo Postal
Obrigatério: N3q
LIndexado: Nao

zero: Nao

e e

0T

-

NOME (Nome m B

Tipo de dados: Texto

Tamanho do campo: 60
Qbrigatério: Sim

Permitir comprimento zero: Nag
Legenda: Nome do alung

S

DATANASC (Data de nascimento

Tipo de dados: Data/Hora
Formato: Data abreviada
Legenda: Data de n
Obrigatério: Sim
Indexado. Nao

ascimento

Regra de validagdo: M ou F

troduza M para Masculing ouF

para Feminino
zero: Nao

_TELEFONE |

Tipo de dados: Texto
dManho dq campo: 10
ascara de Introducao: [Escolht

' aproprié
Obrlgatério: Nao
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Indica a regra de validacao ade-

‘quada caso se pretenda que um
campo definido como Nimero ape-
nas possa assumir valores entre
—10 e 10. (ver pag. 28)

Actividade n.° 3

Uma es

: Tamanho do lnno
~ ||Formatar

Mascara de introdugio

||Legenda

Valor predefinido

||Regra de validacio

Texto de validagao

Necessario

Permitir comprimento zer

Fndelado

Compressdao Unicode

[Modo IME
[Modo de frase IME i

]Ethuetas inteligentes

tal ndo aconteca, os poder alertar para a necessidade de as tomar.

In_dica aregra de validacao adequada se pretendermos que um campo definido como Data
nao possa conter uma data superior a data actual (data do sistemal.

cola pretende ter o registo das vacinas dos seus alunos para verificar se as tém em dia e, caso

b B v Vorean Dok Dadon (hekons 30T) - M

Neste sentido, considera as tabelas ilustradas na
imagem.

[I] Identifica as tabelas envolvidas e, para
cada uma delas, indica o campo ou a
combinacao de campos que deveriam
constituir a chave primaria.

E fundamental relacionar 0s campos
~ comuns das tabelas que constituem a
~ base de dados. Porqué? (ver pag. 33)

oo

G G Latrmn

A

Probesste oo bewiba

Petvam gy 82 0410 30 Daser Uirvieme

N TR
Ni{pEBR {]
/ ) N R

SR e

Corouioe
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6. Clica em OK. -

7. Clica em ‘para fechar a Pré-visualizagao. ) 5

Rerordedes de Mo ambcie R

3.14. Macros

Uma macro é um objecto do Access constituida por um con-
junto de acgdes com o objectivo de executar tarefas especificas,
nomeadamente abrir um formulério ou consulta, efectuar uma
pesquisa, etc.

Depois de criada e gravada, uma macro pode ser executada
sempre que necessario, permitindo, assim, a automatizagao de
diversas tarefas.
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mpos
ona 0s camp
na a opgao Alinhar s

os a alinhar €, N0 menu de acessg Fépide
eguida do alinhamento pretep, didy.

Outras formatagoes -
De’bois de seleccionares 0(S) campo(s), analisa as OPGdes g
formatagao disponiveis no separador Estrutura.

iCE

) Logétipo B

Nﬂ\lﬂﬁ.ﬁ"i.—;- —"} jh 9
ABOBOER - % B

- || Adictonar Campos  Fing
- m o n & e “‘ . lig _‘?l [i Existentes Plopm:m
 Cantiwlos ! hnmm

4

Guardar um relatério

Para guardar as alteracdes efectuadas
num relatério, basta clicar em g

Para guardar o relatorio com outro nome:

1. Clicano botao do Office.

2. Selecciona a opgao Guardar como,

3. Digita 0 nome que pretendes atribuir
relatério,

4. Clica em oK.
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Fig. 41

Fig. 40 . |
Especifica a ordenagao pretendida. Define a largura dos campos visualizados.

C:g: em' Segﬁlnte. | Clica em Segu.

. na (ke de pestuiss? 1

s o
‘ pera &5 cokres
| aster mtmmm:h&m-‘;m;—_uwhﬂw |
;.cmln:&m&mtdﬂm“mw

reis de artkre o prefende
Co ity -»’j Ofem il
s 08 regisos por BIE QUAITD (BTECE,

' L A

~

D B
\
(o) [t spmen ) (Comame] |
- — - == e e/
Fig. 42 Fig. 43
Selecciona o campo cujo contetido pretendes Como etiqueta é sugerido o nome do campo,
guardar. mas podes digitar outro texto.
Clica em Seguinte. Clica em Concluir.
( o s L 7 rhxmemrdrpnquw ‘h",_ i

Que etiqueta guer pars & coluna de pesguiss?
| 3 S

Quemndo seleccionss Lma Infia i (oluna de pesqusa, pode srrazenes um velor
 desss I s sun besse: dle dalos: ou pode: utlaze o volor mas terde para
- efettuer o (i, Estohe um empo que denffigue o lnho. Que: olna na s
‘ﬁ-‘:m-mﬁnurummmwuhmn

Preterde srmaernar milluplos valores para esti pesqusa?
oy - (] Bermitic Miltgploss Valores
; £ toda » informado que 0 sssislente necessita pera e @ coluna de pesqusse, |

=

L o ]

SR e T

e T
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lFlg". 37

Podes, também, criar um campo de pesquisa em que og Val.

res visualizados na lista pertencem a uma tabela. (

Por exemplo, para introduzir os codigos dos livros e os autorgg
na tabela Livros/Autores, seria (til aceder as respectivas tabelas,

No caso dos Livros, vamos analisar o procedimento a seguir

CodLivro, em Tipo de dados, selec-

Selecciona a opgao Quero que a coluna de pes
0 Assistente de Pesquisas. quisa pesquise os valores numa tabela ou consulta,

Clica em Seguinte.

E&mmw'mudem'wmmuwNnbm;‘
mm%d’ﬁawtawﬁuukmmu

e

Om.’*'ﬂv&q Que quero,
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Para tal:

1. Define o Tipo de dados
de Pesquisas.

do Campo como ASSiStente ‘ — ‘!;um-rqlo au:ow(;; Numero do aluno
Testo Nome do sluno
DetaNasc Data/hora  Data de nascimento

>

2. Na janela Assistente de Pes

quisas activa a opgao
Eu escrevo os valores que qu

;m‘—-hm
ero. |

I Masany 9¢ otedusho
3. Clica em Seguinte. ...«.

4% OMBEL determeny o ps S vator que
faadon pote dmactair ne dmpe. e
Shtar yuda vobey tipas &+ deses

4. Digita a lista de valores a visualizar. R, S

Compitiile Unede  jim
| Moge it $om contretan

“‘M"m“"m Tettm i
5. Clica em Seguinte. [ emnmetpty, —

Pt Rl

- (Paa
4 : : Fig. 3
6. Na janela seguinte clica em Concluir. o

l2a
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h "'."ﬁ
i

~ Regra s :
e Para evitar eventuais erros. de 'dlgltaga.o, é ¢ Onvenig ‘
adequado, seja feita a validacao ¢q Cam“te
gra a que 0 Seu contetido deve °bedecer-'

.'; e
____ que, sempreque
dmeteinterolonge | ggpecificando a re
L tico Para tal, na propriedade Regra de validacao digita 4 -
pretendida ou clica no bot@o (] para aceder ao Congy,,
de expressoes e criar a regra de validacao adequada_ y

i’ i Supde que pretendes validar um campo numérico para Qu
“  nao sejam aceites valores superiores a 2013, &

No campo Regra de valida¢ao basta digitar <=2013

Su i
’ ; pggaesq:; pretendes validar um tampo numeérico para que
am aceites valores entre 10 e 25 inclusive

No a
campo Regra de validagao basta digitar Entre 10 E 25.

Por exe
. Mplo, ng
registos sem o tabela Ajyngg nao deveriam existl

do alyn

g 0. L0g0' 0 ivo 80
obrigatgrig € ser definiq campo relatl

: 0 como de preenchiment®
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Tex'to-.mem'o- m’;mer Rl :
e | data/hora, sim/nao e hiperligagao
vali ago ARG moeda
T 2 ; 0aregra de validagao | Texto, memo, nutnero. moeda,
Te?:o.ds ke R o ecs guandoa reg data/hora, sim/nao e hiperligacao
validagdo 2 S :

' : 1" implica que o campo seja de digitagao Texto, memo, numero, moeda,
Necessario e ter contatidol. data/hora, objecto OLE e hiperligacao
RammiuY ccmpra- | Permitir (ou ndo) que 0 campo possa ser vazio. Texto, memo e hiperliga¢ao
mento zem il g —

| Indicar se o campo esta, ou nao, indexado. Quando Numeragao automatica, texto,
Indexado | um campo esta indexado, as pesquisas ao seu memo, numero, .moe-da. data/hora,
| conteddo sao mais rapidas. sim/nao e hiperligacao
c E Indica se o contetdo do campo pode, ou n3o, ser
Ug;np;essao | comprimido atraves do standard Unicode (Util quando | Texto, memao e hiperligacao
. e armazenada grande quantidade de texto).
7 Controlar a conversao de caracteres nas versoes Bk
Modo IME AR : 3
000 R elleas o Windows. Texto, memo, data/hora e hiperligacao
Modo de frase Controlar a conversao de frases nas versdes asiaticas T L
IME AW dows. Texto, memo, data/hora e hiperligacao
Exalet Anexar uma etiqueta inteligente ao campo (dados Numeracdo automatica, texto,
inteligentes :ﬁ;c;nhecndos como pertencendo a um determinado memo, numero, moeda, data/hora
; e hiperligacao
Mostrar seleccio- | Especificar se o controlo seleccionador de datas é ou
nador de datas nao apresentado. Data/hora
Alinhamento do | Especificar o alinhamento predefinido do texto num Numeragao automatica, memo,
texto controlo. nimero, moeda, dala/hora sim/nao,
objecto OLE e hiperligacao
Tamanho do campo
, —Propriedades do campo.
- Permite definir o nimero maximo de caracte- [ oot Bl
resqye 0 Qampo pode’é aceitar. p Numero inteiro longe

[Byte

Numero inteiro

mpo for do tipo texto, pode conter
299 caracteres. Tratando-se de um
ce depende da opgao escolhida.

| Miscara de introducio |
| |Legenda
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J
|

lo do Microsoft Excel, imagens, sm

i
que utilizem 0 protocolo OLE, que podem e

Microsoft Access. \

e de um ou mais ficheiros que, postertormenm

Propriedades dos campos

Todos os campos que constituem uma tabela

tem proprieda.
des inerentes ao tipo de campo.

As propriedades permitem, por exemplo, definir 0 formato de

introdugdo de um valor no campo, se o seu preenchimento €, ou
Nao, obrigatério, etc.

Exemplos:

Propriedades que podem ser definidas
Para um campo do tipo Texto.

Propriedades que podem ser definidas
Para um campo do tipo Data/Hora.

.iaduuno .

1 Descrigio
s Numeracio Automdtics Numero do aluno {3
(e Texto d Nome do aluno
' [Ol_l_llllolj ¥ |Data de nascimenta
| .
P e — - Aepiedaies go ampa &
Geral Peiquia

| |
o, |
L'Mium'_ agho | i

Nig 110 11p0 e dados determing o tipe do il {
i

n
| Indexagq t ' o utintades page ar enal na Campa. P |
MH’ t‘,: {1 ﬂuuowl::-;u:.‘;‘wumo-um
T g ﬁm:-mml i
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6. Clica em oK..~ B

7. Em Nome do campo digita o nome
que pretendes atribuir ao campo.

8. Em Tipo de dados selecciona o tipo
adequado ao campo.

9. Em Descrigao digita um texto que, de
alguma forma, descreva o campo.

10. Especifica 0 Tamanho do campo.

Fig. 18

Repete os pontos 7, 8, 9 e 10 para os restantes campos que
constituam a tabela.

11. Clica em [gg para guardar a tabela.

E visualizada uma janela com indicacao de que nenhuma chave
primaria foi definida. Como, neste momento, ainda nao tens infor-
magcao suficiente para efectuares esta operacgao, clica em Nao.

Tipo de dados

Na criacao de uma tabela, depois de definir o nome do campo,
€ necessario definir o tipo de dados que o campo ira conter.
Assim, o contetido de um campo é condicionado pelo Tipo de

dados deﬁmde Quando um campo € criado, assume, automati-
~Camente, o tipo de dados Texto.

!' Nome do campa

" Codlivr lTelt
Nomeme

| AnoPublicacao Memo

& Numero

l c,,,:.":,,,wn Data/Hora

|| Tamanno do campo 5 Moeda

i :‘wum Numeragho Automati
Ascara de Intiodugho Sim/Nio
Legenda _Codigo o Iy 0:‘1

| Valoi predelinido jecto OLE

| | Regna de ndagia Hiperligagio

| | Texto de validagho Anexo

| | Necessario Nio

l Permitit comprimento 2e1 Sim Assmtn e P?sqms-

| | Indexado _Sim (duplicagho ndo sutorea: |
Compressho Unicode  Nba !
| Modo IME Sem tontiolos |
Modo de tase IME Henhum |
Eliquetas inteligentes i

Fig. 20

Exas
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Na janela Microsoft Access aceds a
base. de dados onde pretendeg Cfiara
tabela.

Se o nome da base de dados estjye,
vel, basta clicar sobre 0 seu nome. Senao
clicaem [ Mais... para acederes éjanela'
Abrir e, depois de seleccionada a drive g ,
pasta, selecciona a base de dados Dreten

dida.

Visi

3. No separador Criar, grupo Tabela, Clica
em Modelos de Tabela.

4. Selecciona 0 modelo pretendido.

GO - N ) 8 Arvyms | Rase de Do U voms 2007) - Mocrorn rmm.m
T e e e e oer—— Faine 0 Dates =
=1 i T, Q « CoY [ )
| Eduasame e tobaia - B [ | E u 1) @akhisss fom e . :&j‘
s e St T [ nes - S0 '“"”ﬁu o * et
9 Tanrias > [r——— i ]

g
i
Actistenie dv dvistonas g

iy

-

PN -

_(hovo)|

mpresa -

bela é gravada com os campos visualj-
10s e, desde logo, podes inserir informa-

Criar tabelas em Vista de Estrutura

Este ¢ 0 metoq -
: 0 mais ytj)j , ‘o pel
mite-nos definjr apenas oit”:;zado 2" criar tabelas, pois PO

oMo a sua estrytrg AMPOS que necessitamos, ber
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{ . ‘qgmalmenté’f njﬂ
\agao gerada numa consulta também

relaténos U 4 e .

Formularios

Fundamentalmente, os formularios sao utilizados como inter-
face para facilitar a introducao de dados.

Relatorios

Os relatérios permitem apresentar os dados em formato
impresso.

Macros

As macros permitem automatizar a realizagao das tarefas
que executamos com maior frequéncia. Esta funcionalidade tam-
bém existe no Word e no Excel.

Modulos

Sao declaracoes, instrugdes e procedimentos do Visual Basic,
guardados em conjunto, que permitem efectuar alguns procedi-
mentos especificos (validagoes, calculos, etc.).

ém“‘fﬁe-;"pmgramacéo desenvolvida

pode ser utilizadahme origem de registos para formuldrios e

Py

T —
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I8 Criar uma base de gy :
a partir de um Modely
existente.

Criar uma nova base g,
dados.

Consultar o Microsof
Office Online.

Aceder a uma base g
dados existente.

B Aceder a uma base ge

dados aberta
recentemente.
Mais no Office Online
Formagho | Modelos | Taniferéndas
|
= g é & tmsere Tipo de Dados: T - - -
Vo A ¥ tminw Formale :”"“l g ! E Necessang ’xg ‘ g . .
m&xu :vluu::.lwm“. mm Relagdes D‘:pf(v;;"":u‘ n Botao do Office.
[ ] : - 0 Objecto

IR el o L & e o .;;..thm,!
. Formataids Rainges B Barra de ferramentas de

acesso rapido.

X
Tl

Bl Barra de titulo.

4] Botdes minimizar,
maximizar e fechar.

B Friso constituido por un
conjunto de separadores
Com comandos,
organizados por grupos:

a Separadores do friso:

| Paine| de navegagao:
B Area de trabalho.
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~ Livros | Autores Livros/Autores

CodLivro CodAutor — CodLivro
NomeLivro NomeAutor CodAutor
AnoPublicacao

Neste exemplo, os campos relacionados tém o mesmo nome,
mas nao € obrigatorio. Para que os resultados sejam os correc-
tos, basta que o contetido dos campos seja correspondente.

3. PROGRAMA DE GESTAO DE BASES DE
DADOS: MICROSOFT OFFICE ACCESS 2007

O Microsoft Access 2007 é um programa que faz parte do
pacote de aplicacoes que constituem o Microsoft Office 2007.

Considerada uma excelente ferramenta para a criagao e ges-
tao de bases de dados, permitir-te-a desempenhar tarefas relacio-
nadas com a manutengao e gestao da informagao (adicao, altera-
¢a0, consulta e eliminacao), cruzamento de informacao (consultas
personalizadas) e elaboracdo de relatérios, com grande rapidez e

Os campos sublinhados sdo os
definidos como campos-chave.
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S
0 b g —\
...e' g v S 50 Sem FeStrigges
- AEmE. i f
e ‘ f n erioro i
1‘?—1 N attivese| Numero 4 A u IQUal
de publicagao do | inteiro longo ano acty|
Ry s 1, “‘rd lter Texto 3 Sem restricges
CodAutor | Cédigodoa
— i N e B
I 50 Sem restricy
; Nome do autor Texto COgs
. \_J\\\
i
Definir os campos-chave:
s ® Na tabela Livros deve ser definido o campo CodLivro, pois
= este permite identificar apenas um livro. Nao pode haver
i mais do que um livro com

* natabela Autores deve ser defi
este campo permite identificar
haver mais do que um autor co

nido o campo CodAutor, pois
apenas um autor. Nao pode
M 0 mesmo codigo;

® na tabela Livros/Ay

tores devem s
CodLivro e CodAutor

er definidos os campos
. Isto porque:

= S€ 0 livro tiver

| : ~ Mais do que ym autor, o seu cédigo ira
e ePetirse. Nao pode. Portanto, sozinho, ser chave;
o8 ~ 5€ 0 mesmo aytoy ¢

iver Mais do que um livro editado, 0
irg repetir-g

€. Nao poge, Portanto, sozinho, sef
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2. ORGANIZACAO DE UMA BASE DE DADOS

Numa fase inicial, € importante que explicites o objectivo da
base de dados a desenvolver. S6 depois de o objectivo ter sido
claramente definido € que deveras especificar:

* as tabelas envolvidas;

* 0s campos de cada tabela, seus atributos e dominio
(valores que pode assumir);

* 0(s) campo(s)-chave;
* 0 relacionamento entre os campos das tabelas;

* as caracteristicas das relagoes.

Analisa a seguinte situacao pratica:

Imagina que tens muitos livros e gostarias de criar uma base
de dados para que, de forma simples e rapida, possas saber os
livros que tens, o seu ano de edicdo e os seus autores.

Objectivo da base de dados: Saber os livros que tens e quais
0S seus autores.

Num registo manual, em forma de tabela, terias, por exemplo:

Nome do livro Ano de publicagdo Autor
Mar Me Quer 2001 Mia Couto
Recordagdes de Mocambique | 2006 Joaguim Carlas Vieira
Ana Paula Lemos
Gotas de Sol 2006 Calane da Silva
Balada do amor ao vento 1990 Paulina Chiziane
Pressupostos:

* podes ter varios livros do mesmo autor - para ndo digitares
mais do que uma vez o nome de um autor, deves criar uma
tabela de autores;

* cada livro pode ter mais do que um autor — como o numero
de autores dos livros € variavel, deves criar uma tabela
para o seu registo (autores de cada livro);

* 0s livios e os autores devem ser identificados por um cédigo.
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e ser requisitado varigs VQ% B
em varias requisicdes. p, .o

r ;
e diversos livros e, portgn t°°' Se(':
‘codigos de livros. ,
1agao nao € desejavel e, Portanto, sem.
S tabelas exista uma relagédo de MUitos-par,.
da uma terceira tabela, chamada tabela gq
ecida uma relacao entre as tabelag ini.
ais e de associacao. Assim, deixa de existir umg rela.
3 0 de muitos-para-muitos e passamos a ter duas relagoes de
~ um-para-muitos. B
= nI'\s :-ta'belas; poderiam ter a seguinte estrutura:
Livros

Requisicdes/Livros Requisiges
—— 1
 CodLivio — | NumeroReq
Nome _U—CodLivro

NurneroReq
CodAlung

um registo):
. 20 ::lta:::l)jol;l 3:& cam;l)os, Que constituem g chave nao podem
or nulo em nenhum registq sa g

ter um valor a0 sempre de digh
tacao obngaténa); 3 : i ;
® NO caso de Ser n
mais do que um
incluidos mais cq
Para identificgr 0s

€Cessario que g chave seja constituida por
Campo (chave

& COmposta), nao devem ser
POS do que og estritamente necessarios
registos.

uno
Cédigo do 41,

g Nume_,rp da Tequisicao

i :Numerq da TeqUi-Sigéo + codigo do livro
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- INTRODUGAO DE BASE DE DADOS

1.3.3. Nocao de relagao

0 i ociacao estabelecida entrg
laci d Uma relagéo consiste na assoclag e
relacionamento de campos

; indo a consistaéne:

de d bel ite] pos comuns de duas entidades, garantind tencia g,
ctomuns de duas tabelas permite ==
aceder, simultaneamente, a todos

informacao.
0S outros campos que constituem ¢ :
08 registos, oS Entidade: Cod. Postajs
Entidade: Alunos Campos:
Campos: ’ Relagde —————— Cid. Postal
:umero SRR Localidade
ome
Morada
Cod. Postal

Enc. Educacao
Fig.3

Transportando para um SGBD, temos:

Tabela: Alunos Tabela: Céd. Postais
e | | T.‘ff.’.f’.fi\lf_ﬁ“‘“
Nimero Nome Enc. Educat;éu%1 :__[6d. Pos’ral'_: Localidade |
e R L SRR LTt LR Al Ay

- —
[ :

1 José Ferreira

| Maputo]
Ce—e=te RN | e BN 1953

2 Noémia Santos
e
3 Reinaldo Guerra

—

Sérgio Santos | ! 1101 | Polana

relacao estabelecida entre 0 campo Cod

. Postal da tabela
0S € 0 campo Cod. Postal da tabela Cad.

Postais permitira

que:

* Seja minim; ]
apjenas éngilizg?tc;?jo nUmero de errqg, POis na tabela Alunos
MeNos erros ng 3-0. €6d. Posta| ¢, 'egra geral, cometemsé
'Bitacao de NUmeros do que de texto.

’ A diferenca num cars

aract i
final ou qualqye ou oe;:a:e]a UM espago, yma virgula, um ponto
S€ja consideragq difere;\te oM que o Conteldo de dojs campos
Seriam Considerag

- O @xempq, a Rio
B as tocalidades diferentzlsatola-mo e Matol
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dici \ais, quer através das novas tecnologias de informacéo e com'unicagag;’*_ ;
, i’d_ades para utilizar adequadamente e manipular com rigor técnico aplica-
0; ;
as praticas inerentes as normas de seguranca dos dados e da informacgao;
‘ “‘T"]C no processo de interacgao com a comunidade para o levantamento de neces-
ouvir opinides e propor projectos;
| a complexidade, diversidade e mudanca;
olver projectos e estratégias de implementagao individualmente ou em grupo.

2 livro pretende ser um suporte simples mas consistente para as tuas aprendizagens e
ento de competéncias, na area das Tecnologias de Informagao e Comunicagao.

a0 deste livro, o5 sites referidos enco

30 d . ntravam-se activos e 0S seus conteudos tratavam assuntos
ambito das diferentes tematicas anun

ciadas.

contetidos constantes nos Seus pr

oprios sites.
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